РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ПОГАРСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ

НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от   28.04.2011г. №4-192

       п.г.т. Погар

Об утверждении Положения об

администрации Погарского района

в новой редакции 

   Рассмотрев проект Положения об администрации Погарского района в новой редакции, внесённый в Погарский районный Совет народных депутатов главой администрации Погарского района, руководствуясь Уставом Погарского района, Погарский районный Совет народных депутатов

РЕШИЛ:

1. Утвердить  Положение об администрации Погарского района в новой редакции (прилагается).

2. Признать утратившими силу решения Погарского районного Совета народных депутатов от 23.12.2009 г №4-44 «Об утверждении Положения об администрации Погарского района в новой редакции»   и от 26.02.2010 г. №4-73 «О внесении изменений в Положение об администрации Погарского района, утвержденного решением Погарского районного Совета народных депутатов от 23.12.2009 г. №4-44».

3. Контроль по исполнению настоящего Решения возложить  на администрацию Погарского района.

Глава Погарского района                                                             И.Н. Толкачёв

                                                                                               УТВЕРЖДЕНО

                                                                       Решением Погарского районного 

                                                                               Совета народных депутатов

                                                                                     от  28 апреля 2011 г.№4-192

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ПОГАРСКОГО РАЙОНА

( новая редакция)

п.г.т. Погар

2011 г.

    Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Погарский район

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Администрация Погарского района является   исполнительно – распорядительным органом  муниципального образования Погарский район, муниципальным казенным учреждением (далее - Администрация), наделённым  Уставом  муниципального образования полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями  для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления района федеральными законами и законами Брянской области. 

1.2. Администрация  является  юридическим лицом,  имеет обособленное имущество, самостоятельный баланс, расчетный, лицевой и иные счета, гербовую печать со своим наименованием, бланки, штампы и финансируется из  бюджета района.

1.3. Администрация от своего имени   приобретает имущественные и неимущественные права и несет  обязанности,  выступает истцом и ответчиком в суде в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

1.4.  Администрация  отвечает по своим обязательствам находящимися  в её распоряжении денежными средствами, а при их недостаточности взыскание по решению судебных органов может быть обращено  на средства  бюджета района.

1.5.  Администрация  осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательными и нормативными актами Российской Федерации и Брянской области, решениями Погарского районного Совета народных депутатов, постановлениями  и распоряжениями главы администрации Погарского района,  Уставом  Погарского района и  настоящим Положением.

1.6. Полное наименование Администрации:  Администрация Погарского района Брянской области.

1.7. Сокращенное наименование Администрации: Администрация Погарского района.

1.8.   Местонахождение и юридический адрес Администрации Погарского района: п.и. 243550, п.г.т. Погар, Брянской области, ул. Ленина, 1. Юридический и почтовый адреса совпадают.

1.9. Администрация имеет  самостоятельные органы администрации Погарского района, наделенные правами юридического лица и действующие на основании Положений, утверждаемых Администрацией:

· Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации 

Погарского района  - 243550, Брянская область, п.г.т. Погар, ул. Ленина, 1;

   -   Финансовое управление администрации Погарского района – 243550,        Брянская область, п.г.т. Погар, ул. Ленина, 1;      

· Отдел архитектуры, строительства, транспорта и энергоснабжения администрации Погарского района – 243550, Брянская область, п.г.т. Погар, 

ул. Ленина, 1;

-   Управление образования администрации Погарского района – 243550 Брянская область, п.г.т. Погар, ул. Ленина, 1 А.

2. ПРЕДМЕТЫ ВЕДЕНИЯ

       Предметами ведения Администрации являются следующие вопросы местного значения:
2.1. Формирование,  исполнение бюджета  района;

2.2. Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности  района в порядке установленном Погарским районным Советом народных депутатов;

2.3. Организация в границах муниципального района электро- и газоснабжения поселений;

2.4. Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.5. Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района;

2.6. Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района;

2.7. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района;

2.8. Организация охраны общественного порядка на территории муниципального района (вступает в силу в сроки, установленные федеральным законом);

2.9. Организация мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;

2.10. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, организация предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального района, а также организация отдыха детей в каникулярное время;

2.11. Создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района  в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи;

2.12. Организация утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

2.13. Организация подготовки схемы территориального планирования муниципального района, документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд;

2.14. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом;

2.15. Формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;

2.16.Содержание на территории муниципального района межпоселенческих мест захоронения, организация ритуальных услуг;

2.17. Создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

2.18.Организация библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;

2.19. Создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;

2.20. Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района;

2.21. Выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав муниципального района, за счет средств бюджета муниципального района;

2.22. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.23. Развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального района;

2.24. Организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального района;

2.25. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

2.26.Создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству;

2.27. Обеспечение условий для развития на территории муниципального района физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района;

2.28. Организация и осуществление мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью;

2.29.Осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации и Погарским районным Советом народных депутатов, полномочий собственника водных объектов, осуществление контроля по соблюдению правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд.

2.30. Организация деятельности музеев муниципального района;

2.31.Участие в  осуществлении деятельности по опеке и попечительству;

2.32.Осуществление функций учредителя  учреждений и муниципальных унитарных предприятий  муниципального района.

       2.33. Иные вопросы, в соответствии с действующим законодательством  Российской Федерации и Брянской области.

3. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

  Администрация для осуществления деятельности по предметам ведения, обладает следующими полномочиями:
3.1. Формирует и разрабатывает проекты бюджета, смет по исполнению статей бюджета, планов, программ.
3.2. Исполняет бюджет муниципального образования и ежеквартально   представляет  районному Совету народных депутатов  отчет об его исполнении.

3.3. Обеспечивает исполнение планов, программ, решений, принятых районным  Советом народных депутатов и представляет  отчет о ходе их исполнения.

3.4. Обеспечивает функционирование  учреждений  образования,  и других муниципальных учреждений.

3.5. Распоряжается и управляет муниципальной и иной, переданной в управление  собственностью в порядке, установленном районным  Советом  народных депутатов.
3.6. Исполняет решения районного  Совета народных депутатов  по расходованию средств бюджета района.
3.7. Взаимодействует в установленном действующим Законодательством порядке в пределах предметов ведения Администрации с органами государственной власти Брянской области, органами местного самоуправления муниципальных образований входящих в состав района, предприятиями, учреждениями, организациями, а также должностными  лицами и гражданами.
3.8. В установленном  порядке участвует в разработке проектов соглашений, договоров районного Совета народных депутатов с органами государственной исполнительной власти по вопросам, находящимся в пределах предметов ведения Администрации, обеспечивает выполнение обязательств Администрации по данным соглашениям (договорам).
3.9. Обеспечивает в пределах  предметов  ведения  Администрации  выполнение     федеральных целевых программ, а также целевых программ Брянской области, в реализации которых участвует Погарский район.
3.10. Выступает от имени  Погарского района  по вопросам, находящимся в пределах предметов ведения Администрации в судебных органах, иных государственных органах, органах местного и территориального самоуправления.
3.11. Представляет Погарский район  в органах государственной власти и негосударственных организациях в части вопросов, находящихся в пределах предметов ведения Администрации.
3.12. В случаях, предусмотренных действующим законодательством и Уставом Погарского района, осуществляет контроль за исполнением требований законодательства Российской Федерации и Брянской области, решений районного Совета народных депутатов  по вопросам,  находящимся  в  пределах  предметов  ведения  органов местного самоуправления Погарского района.
3.13. Привлекает на договорной основе научные организации, ученых и специалистов к решению проблем, относящихся к предметам ведения Администрации.
3.14.  Представляет районному Совету народных депутатов заключения по вопросам,   относящимся к предметам ведения Погарского района.

3.15. Запрашивает и получает от отраслевых и территориальных органов Администрации Брянской области, иных государственных органов и органов местного самоуправления, учреждений, предприятий, организаций информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления задач, возложенных на Администрацию, передает в установленном порядке информацию указанным органам, учреждениям, предприятиям, организациям.

3.16. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц и принимает по ним необходимые меры, ведет прием граждан и представителей организаций по вопросам,   отнесенным   к  предметам   ведения   Администрации .
3.17. Выполняет в случаях и в порядке, установленных действующим законодательством функции представителя заказчика по муниципальному заказу на выполнение подрядных работ (оказание услуг, поставку товаров) для муниципальных нужд.
3.18. Осуществляет мероприятия по ликвидации чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий на территории Погарского района.
3.19. Осуществляет в порядке, установленном действующим законодательством, материально-техническое обеспечение деятельности  подведомственных  учреждений и организаций .
3.20. Осуществляет в порядке установленном  законодательством Российской Федерации и Брянской области  внешнеэкономическую деятельность в пределах предметов ведения Администрации.
3.21. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством, Уставом Погарского района, решениями районного  Совета народных депутатов.
4. РУКОВОДСТВО АДМИНИСТРАЦИЕЙ

4.1. Возглавляет и руководит Администрацией на принципах единоначалия  Глава администрации Погарского района (далее Глава администрации).

4.2. В своей деятельности  Глава администрации   подконтролен и подотчётен Погарскому районному Совету народных депутатов.

4.3. Глава администрации  осуществляет следующие полномочия:

1) обеспечивает осуществление местной администрацией полномочий по        решению вопросов местного значения и отдельных государственных       полномочий, переданных органам местного самоуправления;  

   федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации.

2) представляет администрацию Погарского района в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами  государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности  действует от имени администрации района;

3) подписывает и обнародует в порядке установленном Уставом Погарского района, нормативные правовые акты, принятые администрацией Погарского района;

4) издает в пределах своих полномочий правовые акты  в форме постановлений и распоряжений;

5)  вправе требовать созыва внеочередного заседания Погарского районного Совета  народных депутатов;

6) осуществляет функции распорядителя бюджетных средств, при исполнении бюджета района (за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью районного Совета   депутатов);

7) осуществляет общее руководство деятельностью администрации района, её структурных подразделений и органов по решению вопросов, отнесённых к полномочиям администрации;

8)  разрабатывает и вносит на утверждение районного Совета структуру администрации района, формирует штат администрации в пределах утверждённых в бюджете района средств на содержание администрации.

9) разрабатывает и вносит районному Совету народных депутатов предложения, дает заключение по установлению, изменению, отмены местных налогов и сборов, осуществлению расходов из средств местного бюджета.

     10)назначает и освобождает от должности заместителей главы администрации района,  руководителей и работников структурных подразделений администрации,  руководителей самостоятельных органов  администрации района, руководителей и главных бухгалтеров муниципальных унитарных предприятий,  бюджетных, казенных и автономных учреждений;

11)утверждает положения о структурных подразделениях администрации района, о самостоятельных органах администрации района;

12)заключает от имени администрации района договоры и соглашения  в пределах своей компетенции; 

13)организует прием граждан, рассмотрение обращений граждан, общественных объединений, трудовых коллективов, должностных лиц, органов территориального общественного самоуправления;

14)вправе  отменять акты  руководителей  структурных подразделений, органов администрации района, противоречащие действующему законодательству или муниципальным правовым актам, принятым на районном референдуме, районным Советом народных депутатов;

15)применяет в соответствии с законодательством меры поощрения, привлекает к  дисциплинарной ответственности руководителей  муниципальных предприятий и учреждений, структурных  подразделений, органов  администрации района, работников администрации;

16) представляет не реже одного раза в год районному Совету народных депутатов отчет о своей деятельности и деятельности администрации района, в том числе о решении вопросов, поставленных районным Советом народных депутатов;

17) представляет районному Совету народных депутатов необходимые для  образования избирательных округов по выборам депутатов районного Совета  установленные данные;

18)  образует избирательные участки по выборам депутатов районного Совета, проведению референдума, публикует их списки, ведет учет  избирателей,  участников референдума;

19) участвует в работе районного Совета народных депутатов с правом совещательного голоса;
20) вносит на утверждение районного Совета народных депутатов  проекты бюджета района и отчёты о его исполнении;

21) вносит на рассмотрение районного Совета  народных депутатов проекты нормативных правовых актов района;

22) предлагает вопросы в повестку дня заседания районного Совета народных депутатов;

23) представляет на утверждение районного Совета народных депутатов планы и программы социально – экономического развития района, отчёты об их исполнении;

24) управляет муниципальным имуществом;

25)  утверждает инструкции по предметам ведения Администрации, организует   контроль за их исполнением и исполнением решений   Совета народных депутатов;

26)  утверждает штатное расписание Администрации,  структурных подразделений, органов Администрации района;

27)  распределяет функциональные обязанности между работниками Администрации;
28)  осуществляет наем и увольнение работников Администрации;
29)  утверждает должностные инструкции работников Администрации;
30)  без доверенности представляет интересы Администрации;
31)  открывает расчетные и иные счета в банках;
32)  обеспечивает соблюдение финансовой   дисциплины, сохранность средств   и материальных ценностей, управляет и распоряжается в установленном порядке имуществом Администрации, переданным  ей в оперативное управление;
33)  создаёт совещательные органы и комиссии при Администрации;

34) несёт персональную ответственность за создание условий по защите сведений, составляющих государственную тайну;

35)  выполняет другие  организационно-распорядительные функции по   вопросам, отнесенным к предметам ведения Администрации .
4.4. В случае отсутствия главы администрации, невозможности      выполнения им своих обязанностей, а также досрочного прекращения им своих полномочий, его обязанности временно  осуществляет по  письменному распоряжению один из заместителей главы администрации Погарского района. В случае невозможности издания Главой администрации Погарского района соответствующего распоряжения, обязанности главы администрации Погарского района исполняет заместитель главы администрации имеющий право второй подписи финансовых документов.

5. СТРУКТУРА  АДМИНИСТРАЦИИ.

5.1. Администрация Погарского района входит в структуру органов            местного самоуправления муниципального образования Погарский           район.

5.2. Структура Администрации утверждается Погарским районным Советом народных депутатов по представлению Главы администрации Погарского района.

5.3. В структуру Администрации Погарского района входят: 
5.3.1 Глава администрации Погарского района;

5.3.2. Аппарат администрации Погарского района

5.3.3. Структурные подразделения аппарата Администрации Погарского            района 

5.3.4.   Органы  Администрации Погарского района, наделенные правами юридического лица.

5.4. Структурные подразделения, органы  Администрации Погарского района, наделенные правами юридического лица осуществляют деятельность в соответствии с Положением  утверждаемым Главой администрации.

5.5. Администрация формируется Главой администрации в соответствии с федеральными законами, законами Брянской области, согласно штатному расписанию в пределах средств, предусмотренных в  бюджете района для содержания Администрации.

5.6. Заместители главы администрации Погарского района  ведут вопросы предметов ведения Администрации, финансов  социально-экономического развития Погарского района, курируют структурные подразделения и органы Администрации района в соответствии с распределением обязанностей между ними, утвержденным правовым актом Главы администрации.

5.7. Управляющий делами Администрации   ведет вопросы организационно – технического обеспечения деятельности Администрации. 

6. ФИНАНСЫ И ИМУЩЕСТВО  АДМИНИСТРАЦИИ.

6.1. Размер расходов на содержание Администрации утверждается  решением Погарского районного Совета народных депутатов о бюджете Погарского района.

6.2. Администрация наделяется имуществом муниципального образования, а также государственным имуществом, переданным муниципальному образованию в пользование, распоряжение или оперативное управление по решению Погарского районного Совета народных депутатов. Указанное имущество закрепляется за Администрацией на праве оперативного управления.

6.3. Администрация   владеет, пользуется и распоряжается  имуществом,  находящимся в оперативном управлении в соответствии с действующим законодательством.

7. МУНИЦИПАЛЬНАЯ СЛУЖБА В АДМИНИСТРАЦИИ 
7.1. Правовое регулирование муниципальной службы в Администрации, структурных подразделений и органов Администрации, включая требования к муниципальным должностям, должностям муниципальной службы, определение статуса муниципального служащего, условия и порядок прохождения муниципальной службы, осуществляется в соответствии с Федеральным  законодательством о муниципальной службе, а также  принимаемыми  в  соответствии  с  ним законами    Брянской области, решениями районного Совета народных депутатов и Уставом Погарского района. 

8. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ АДМИНИСТРАЦИИ.

8.1. Прекращение деятельности Администрации может осуществляться в виде её ликвидации либо реорганизации (слияние, присоединение, выделение, разделение, преобразование) в случаях и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

8.2. При ликвидации и реорганизации Администрации, увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.3. При реорганизации Администрации вносятся необходимые изменения в Положение и Государственный реестр юридических лиц. Реорганизация влечет за собой переход прав и обязанностей, возлагаемых на Администрацию, к её правопреемнику в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.4. В случае ликвидации (реорганизации) Администрации глава администрации района и ответственные должностные лица предпринимают меры по обеспечению сохранности сведений, составляющих государственную тайну в соответствии с действующим законодательством.

8.5. При прекращении деятельности Администрации ( кроме ликвидации) все документы ( управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и другие) передаются в установленном порядке правопреемнику. При отсутствии правопреемника документы постоянного хранения, имеющие научно-историческое значение, передаются на государственное хранение в районный архив. Передача и упорядочение документов осуществляются силами и за счет средств Администрации в соответствии с требованиями архивных органов.

8.6.  Изменения и  дополнения в настоящее Положение  вносятся по решению Погарского районного Совета народных депутатов и регистрируются в установленном порядке.

