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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОГАРСКОГО РАЙОНА

БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.10.2020 г. № 697
пгт Погар

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Заключение договора о развитии застроенной территории»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом  от  27.07.2010  №210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и
муниципальных  услуг»,  Федеральным  законом от  06.10.2003   №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»,
постановлением   Правительства  РФ  от  30.04.2014  №  403  «Об  исчерпывающем  перечне
процедур в сфере жилищного строительства»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить  прилагаемый  административный  регламент  предоставления
муниципальной услуги «Заключение договора о развитии застроенной территории».

2.  Опубликовать  настоящее  постановление  в  периодическом  печатном  издании
«Сборник нормативных правовых актов Погарского района» и разместить на официальном
сайте администрации Погарского района в сети Интернет.

3.  Контроль  за  выполнением  настоящего  постановления  возложить  на  первого
заместителя главы администрации Погарского района С.П. Астапковича.

Глава администрации
Погарского района                                                                                           С.И. Цыганок
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Приложение
к постановлению

 администрации Погарского района
                                                      от   05.10.2020 г. № 697

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

 «Заключение договора о развитии застроенной территории»

1. Общие положения

1.1.  Настоящий  административный  регламент  (далее  -  регламент)  предоставления
муниципальной  услуги  «Заключение  договора  о  развитии  застроенной  территории»
определяет  порядок,  сроки  и  последовательность  административных процедур  (действий)
при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными
лицами и муниципальными служащими администрации Погарского района Брянской области
(далее  –  администрация),  их  взаимодействия  с  заявителями,  органами  государственной
власти, органами местного самоуправления, организациями, а также порядок осуществления
текущего  контроля  и  обжалования  действий  (бездействия)  и  решений,  принимаемых
(осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и
юридические  лица  (за  исключением  государственных  органов  и  их  территориальных
органов,  органов  государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления), имеющие намерение осуществить развитие застроенной
территории по договору с органами местного самоуправления.

1.2.1. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с
заявкой  на  участие  в  аукционе  на  право  заключения  договора  о  развитии  застроенных
территорий (далее также - запрос, запрос о предоставлении муниципальной услуги) вправе
обращаться  лицо,  уполномоченное  на  обращение  с  запросом  о  предоставлении
муниципальной  услуги,  имеющее  право  действовать  без  доверенности  от  имени
юридического  лица  либо  полномочия  которого  подтверждаются  доверенностью от  имени
юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это
его учредительными документами, с приложением печати этого юридического лица.

1.2.2.  В случае,  когда  заявителем является  физическое лицо,  от  имени заявителя с
запросом  о  предоставлении  муниципальной  услуги  может  обратиться  представитель
заявителя, полномочия которого на обращение с запросом о предоставлении муниципальной
услуги удостоверены нотариально.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1.  Информирование  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  с

использованием  средств  почтовой  и  телефонной  связи  (в  том  числе  с  использованием
электронной  почты)  должностными  лицами  администрации  Погарского  района.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при личном обращении
заявителя,  а  также с  использованием средств  почтовой и телефонной связи производится
специалистом администрации Погарского   района (далее – специалист).

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется
посредством размещения необходимой информации в сети Интернет на официальном сайте
администрации и информационных стендах.
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1.3.2.  Информация  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  может  быть
получена  с  использованием  единого  портала  государственных  и  муниципальных  услуг  и
регионального портала государственных и муниципальных услуг.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена
через  многофункциональный  центр  предоставления  государственных  и  муниципальных
услуг.

1.3.3. Место нахождения администрации:  243550, Брянская обл., Погарский р-н, пгт
Погар, ул. Ленина, д.1.

1.3.4. Телефон, факс:  8(48349) 2-12-80.
1.3.5.Адрес электронной почты: admin@pogaradm.ru.
1.3.6. График работы администрации:
Понедельник 8:30 – 17:45(перерыв с 13.00 до 14.00) 
Вторник 8:30 – 17:45(перерыв с 13.00 до 14.00)
Среда 8:30 – 17:45(перерыв с 13.00 до 14.00)
Четверг 8:30 – 17:45(перерыв с 13.00 до 14.00)
Пятница 08:30 –16:30(перерыв с 13.00 до 14.00)
Суббота выходной день
Воскресенье выходной день

1.3.7.  Адрес  официального  сайта  администрации  в  сети  Интернет:
http://www.pogaradm.ru.

1.3.8.  При  информировании  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  по
письменным запросам заявителей, а также запросам, поступившим в форме электронного
документа,  ответ  должен  быть  направлен  в  течение  7  (семи)  дней  со  дня  регистрации
запроса. Запрос на предоставление информации о порядке предоставления муниципальной
услуги должен быть зарегистрирован в журнале поступающей корреспонденции в день его
поступления.

1.3.9.  Если  в  заявлении  содержится  вопрос,  на  который  заявителю  неоднократно
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми заявлениями, и при
этом в  заявлении не  приводятся  новые  доводы или обстоятельства,  глава  администрации
Погарского района Брянской области (далее – глава администрации) вправе принять решение
о безосновательности очередного заявления и прекращении переписки с заявителем.

Заявитель уведомляется о данном решении в течение трех дней с момента принятия
такого решения.

1.3.10.  Устное  информирование  осуществляется  в  момент  обращения  заявителя  в
порядке очереди в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.6. настоящего
административного регламента.

1.3.11. На информационных стендах размещаются следующие обязательные сведения:
место  нахождения  администрации,  график  работы,  номера  телефонов,  факсов,  адреса
электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование  муниципальной  услуги  –  «Заключение  договора  о  развитии
застроенной территории».

2.2.  Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  администрацией
Погарского    района (далее - администрация) Брянской области. Структурное подразделение,
уполномоченное  на  предоставление  муниципальной  услуги  — отдел  архитектуры,  ЖКХ,
градостроительства  и инфраструктуры администрации Погарского района (далее –  отдел
архитектуры).

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
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Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения о проведении  аукциона на право заключения договора о развитии

застроенной территории;
-  допуск заявителя к  участию в  аукционе  на  право  заключить  договор  о  развитии

застроенной территории;
-  подписание  протокола  о  результатах  аукциона  на  право  заключения  договора  о

развитии застроенной территории;
-  выдача  (направление)  заявителю или его  доверенному лицу договора о  развитии

застроенной территории;
-  опубликование  информации  о  результатах  аукциона  на  сайте  администрации

официального  сайта  администрации  Погарского  района  в  сети  Интернет:
http://www.pogaradm.ru.

2.4.  Предоставление  услуги  осуществляется  на  основании  нормативных  правовых
актов, указанных в пункте 2.5. настоящего административного регламента:

- не позднее 60 (шестидесяти) дней со дня опубликования извещения о проведении
аукциона на право заключение договора о развитии застроенной территории;

2.5.  Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  со
следующими нормативными правовыми актами:

2.5.1. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
2.5.2.  Федеральный  закон  от  29.12.2004  №  191-ФЗ  «О  введение  в  действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
2.5.3. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об

исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;
2.5.4.  Федеральный  закон  от  06.10  2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
2.5.5. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.09.2001 № 136-ФЗ;
2.5.6. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг»;
2.5.7.  Федеральный  закон  от  09.02.2009  №  8–ФЗ  «Об  обеспечении  доступа  к

информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
2.5.8. Устав администрации Погарского  района Брянской области.
2.5.9.  Порядок  запроса,  а  также  подготовки  и  направления  ответа  на  запрос  о

предоставлении  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для  предоставления
(исполнения)  муниципальных  услуг,  (функций)  органами  местного  самоуправления
администрации   Погарского  района  и  подведомственными  этим  органам  организациями,
участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

2.6.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги:

2.6.1.  В  целях  получения  муниципальной  услуги  заявитель  лично  либо  почтовым
отправлением,  в  том  числе  в  форме  электронного  документа,  подает  (направляет)  в
администрацию Погарского  района:

-  заявку  на  участие  в  аукционе,  составленную  в  соответствии  с  требованиями,
указанными в извещении о проведении аукциона.

2.6.2.  К  заявке,  подаваемой  представителем  заявителя,  должен  быть  приложен
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2.6.3. Обращение заявителя на получение муниципальной услуги и ее предоставление
могут  осуществляться  с  использованием  электронных  документов,  подписанных
электронной подписью.

2.6.4. Для участия в аукционе заявитель представляет в установленный в извещении о
проведении аукциона срок следующие документы:
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- заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием реквизитов счета
для возврата задатка;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей -
юридических  лиц),  выписка  из  Единого  государственного  реестра  индивидуальных
предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей);

-  документы,  подтверждающие  внесение  задатка  в  случае  установления  органом
местного самоуправления требования о внесении задатка для участия в аукционе;

-  документы  об  отсутствии  у  заявителя  задолженности  по  начисленным  налогам,
сборам и  иным обязательным платежам  в  бюджеты любого  уровня  или  государственные
внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать
пять  процентов  балансовой  стоимости  активов  заявителя  по  данным  бухгалтерской
отчетности за последний завершенный отчетный период.

2.6.4.1.  Организатор  аукциона  не  вправе  требовать  других  документов,  за
исключением указанных в пункте 2.6.4. настоящего регламента.

2.6.5.  Документы,  указанные  пунктом  2.6.  настоящего  регламента,  могут  быть
представлены заявителем самостоятельно.

2.6.5.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
(подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

-  сведения,  содержащиеся  в  Едином государственном реестре  юридических  лиц,  в
федеральном  органе  исполнительной  власти,  осуществляющем  государственную
регистрацию  юридических  лиц,  физических  лиц  в  качестве  индивидуальных
предпринимателей.

Сведения запрашиваются в территориальном налоговом органе.
2.7. Заявка с приложенными документами подается (направляется) непосредственно в

администрации  Погарского  района  при  личном  приеме  заявителя  (уполномоченного
представителя) либо направляется в администрацию района заявителем по своему выбору
одним из следующих способов:

а)  при  личном  обращении:  243550,  Брянская  обл.,  Погарский  р-н,  пгт  Погар,  ул.
Ленина, д.1, тел. 8(48349) 2-12-80. 

б)  почтовым  сообщением:243550,  Брянская  обл.,  Погарский  р-н,  пгт  Погар,  ул.
Ленина, д.1, тел. 8(48349) 2-12-80. 

в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Единого
портала  государственных  и  муниципальных  услуг  (gosuslugi.ru),  официального  сайта
администрации Погарского района (http://www.pogaradm.ru);

г)  через  многофункциональный  центр  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг (далее — МФЦ).

2.7.1.  Порядок  и  способы  подачи  заявки  в  форме  электронного  документа  с
использованием  информационно-телекоммуникационной  сети  Интернет,  требования  к  их
формату утверждены Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.

2.8.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  приеме  документов
отсутствует.

2.8.1.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  предоставлении
муниципальной услуги.

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- непредставление необходимых для участия в аукционе документов в соответствии с

пунктом 2.6. настоящего регламента;
- предоставление заявителем недостоверных сведений;
- непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до

дня окончания приема документов для участия в аукционе (в случае требования о внесении
задатка для участия в аукционе);
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- несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, указанным в извещении о
проведении аукциона.

- отказ в допуске к участию в аукционе по иным основаниям не допускается.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги:
2.10.1.  Максимальный  время  ожидания  в  очереди  при  подаче  документов  о

предоставлении муниципальной услуги и получении результата услуги не должен превышать
15 (двадцати) минут;

2.10.2.  Максимальное  время  ожидания  в  очереди  для  получения  консультации  не
должно превышать 15 минут.

2.10.3. Регистрация заявки о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в
день поступления заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию района.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.11.1. Заявителю или его представителю должен быть обеспечен свободный доступ к

местам предоставления муниципальной услуги.
Заявителю  или  его  представителю  предоставляется  возможность  воспользоваться

существующей парковкой для автомашин, расположенной возле административного здания, в
котором  размещается  орган,  предоставляющий  муниципальную  услугу.  Для  парковки
специальных  автотранспортных  средств  инвалидов  на  стоянке  (парковке)  выделяется  не
менее  10  %  мест  (но  не  менее  одного  места),  которые  не  должны  занимать  иные
транспортные средства.

2.11.2.  Вход в административное здание должен быть оборудован информационной
табличкой, содержащей наименование организации, которая предоставляет муниципальную
услугу.

2.11.3.   Доступ  в  здание  должен  быть  оборудован  с  учетом  потребностей  лиц  с
ограниченными возможностями включая:

- возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в

здание,  в  том  числе  с  использованием  кресла-коляски,  с  помощью  сотрудников
Администрации;

- возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории
в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью
сотрудников Администрации, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного
кресла-коляски;

- допуск в здание и на прилегающую территорию собаки-проводника при наличии
документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
реализации  государственной  политики  и  нормативно-правовому  регулированию  в  сфере
социальной защиты населения;

-  обеспечение  сопровождения  инвалидов,  имеющих стойкие  расстройства  функции
зрения  и  самостоятельного  передвижения,  по  зданию  и  прилегающей  территории
сотрудниками Администрации.

2.11.4. В помещении Администрации должны быть размещены носители информации
о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  инвалидам  с  учетом  ограничений  их
жизнедеятельности,  в  том  числе  обеспечено  дублирование  необходимой  для  получения
муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля и на контрастном фоне.

2.11.5.  Администрацией  обеспечивается  допуск  в  помещение  сурдопереводчика  и
тифлосурдопереводчика.
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2.11.6.  Администрацией  обеспечивается  оказание  помощи  инвалидам,  связанной  с
разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги,
оформлением  необходимых  для  ее  предоставления  документов,  последовательностью
действий, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.11.7.  Сотрудниками  Администрации  оказывается  иная  необходимая  инвалидам
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне
с другими лицами.

2.11.8.  Помещения,  в  которых  предоставляется  муниципальная  услуга,  должны
соответствовать  установленным  противопожарным  и  санитарно-эпидемиологическим
правилам и нормативам.

2.11.9.  При  оборудовании  помещений,  в  которых  предоставляется  муниципальная
услуга,  обеспечивается  возможность  беспрепятственной  эвакуации  всех  заявителей  и
должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.11.10.  Помещения,  в  которых  предоставляется  муниципальная  услуга,  включают
места  для  ожидания,  места  для  информирования  заявителей  и  заполнения  необходимых
документов, а также места приема заявителей.

2.11.11.  Места  для  ожидания  должны  соответствовать  комфортным  условиям  для
заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.11.12. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в административном
здании, помещении.

2.11.13. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными
табличками с указанием:

- номера кабинета;
- графика приема.
2.11.14. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для

письма и раскладки документов.
2.11.15.  В  целях  обеспечения  конфиденциальности  сведений  о  заявителе  одним

должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный
прием двух и более заявителей не допускается.

2.11.16.  Каждое  рабочее  место  должностного  лица  должно  быть  оборудовано
телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам
данных, печатающим устройством.

2.11.17. На информационных стендах размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих

нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- извлечения из текста административного регламента с приложениями;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
-  порядок  обжалования  решений,  действий  или  бездействия  должностных  лиц,

предоставляющих муниципальную услугу.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- возможность подачи заявления различными способами, в том числе в электронной

форме и через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг;
- соблюдение установленного времени приема;
- соблюдение сроков предоставления услуги;
-  наличие  информации  о  порядке  предоставления  услуги  на  официальном  сайте

администрации  Погарского района, а также информационных стендах;
- соблюдение требований к местам исполнения услуги.
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг

в электронной форме:
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-  доступность  информации  о  перечне  документов,  необходимых  для  получения
услуги, о режиме работы администрации района, контактных телефонах и другой контактной
информации для заявителя;

-  возможность  заполнения заявителем заявления и иных документов,  необходимых
для получения услуги, в электронной форме;

-  возможность  подачи  заявителем  с  использованием  информационно-
телекоммуникационных технологий заявления о предоставлении услуги;

-  возможность  получения  заявителем  сведений  о  ходе  выполнения  заявления  о
предоставлении услуги в электронной форме;

-  возможность  получения  заявителем  с  использованием  информационно-
телекоммуникационных технологий электронной версии результатов предоставления услуги,
заверенной  электронно-цифровой  подписью,  с  обязательным  получением  документа  на
бумажном носителе в администрации района;

- возможность для заявителя однократно направить заявление в МФЦ;
-  взаимодействие  администрации  района  с  органами,  предоставляющими

государственные  услуги,  или  органами,  предоставляющими  услуги,  через
многофункциональный  центр  без  участия  заявителя  в  соответствии  с  нормативными
правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.14. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах

2.14.1. В ходе приема документов оператор МФЦ:
1)  устанавливает  личность  и  полномочия  заявителя  (проверяет  документ,

удостоверяющий личность заявителя и/или представителя заявителя);
2)  выдает  заявителю  бланк  заявления  для  заполнения,  оказывает  помощь  по  его

заполнению,  проверяет  правильность  заполнения  заявления.  Заявление  заполняется  в
единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем;

3) проверяет соответствие поданных документов перечню, определенному в пункте
2.6. административного регламента;

4)  проводит  проверку  представленных  документов  требованиям  действующего
законодательства и административного регламента предоставления муниципальной услуги в
соответствии с пунктами 2.8 административного регламента;

5)  принимает  заявление,  консультирует  заявителя  по  перечню  и  качеству
предоставленных  документов.  Если  представленные  документы  не  соответствуют
предъявляемым  к  ним  требованиям,  объясняет  содержание  выявленных  в  документах
недостатков.

2.14.2. В случае несоответствия документов требованиям, указанным в подпункте 4
подпункта  2.14.1.,  оператор  МФЦ  при  оформлении  перечня  представленных  документов
ставит  отметку «По результатам предварительного  анализа  в  представленных документах
выявлены несоответствия установленным требованиям».

2.14.3. Оператор МФЦ предоставляет заявителю расписку в получении документов и
делает об этом отметку в бланке заявления с подписью заявителя.

2.14.4.  Оператор МФЦ регистрирует заявление и делает об этом отметку в бланке
заявления.

2.14.5. Оператор МФЦ информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления об
оказании муниципальной услуги.

2.14.6. Оператор МФЦ в день получения заявления и документов:
1) формирует комплект представленных заявителем документов, включающий в себя

заявление  о  предоставлении  услуги  по  установленной  форме;  информацию,  содержащую
сведения  о  приеме  документов  сотрудником  МФЦ:  дату  представления  документов;
регистрационный номер заявления;  фамилию, инициалы, подпись и контактные телефоны
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специалиста,  принявшего  документы;  сведения  о  способе  информирования  заявителя  с
указанием всех необходимых реквизитов (номер контактного телефона, адрес электронной
почты);

2)  производит  сканирование  (фотографирование)  заявления  и  документов,
обеспечивая соблюдение следующих требований:

-  взаимное  соответствие  документа  в  бумажной  и  электронной  форме,  включая
соответствие форм-фактора листов документов;

-  четкое  воспроизведение  текста  и  графической  информации  документов  при
сканировании и копировании документов;

- отсутствие повреждений листов документов;
3)  подписывает  электронной  подписью  сканированные  копии  документов  и

направляет  сформированный комплект  документов  в электронном виде с  использованием
системы электронного документооборота в администрацию района;

4)  формирует  контейнер,  в  который  помещается  оригинал  заявления  на
предоставление  услуги.  Контейнер  содержит  информацию  о  комплекте  документов  на
получение  услуги,  дате  и времени отправки,  и  специалисте  МФЦ, собравшем контейнер.
Контейнер опечатывается и на следующий день после получения заявления и документов
отправляется курьерской почтой с сопроводительным письмом, заверенным печатью МФЦ, в
администрацию района.

2.14.7.  Поступившее  в  электронном  виде  в  администрацию  района  заявление
распечатывается  на бумажном носителе и регистрируется  в  соответствии с пунктом 3.3.1
настоящего регламента.

2.14.8.  Администрация  района  рассматривает  заявление  о  предоставлении
муниципальной  услуги  и  принимает  решение  по  существу  заявления  в  соответствии  с
настоящим административным регламентом.

2.14.9. Сканированная копия принятого решения (результата предоставления услуги)
направляется администрацией района в МФЦ в электронном виде.

2.14.10.  Курьерская  служба МФЦ не позднее  следующего рабочего дня с  момента
направления  в  электронном виде забирает  оригинал  документа,  являющийся  результатом
предоставления  муниципальной  услуги,  с  проставлением  подписи  и  даты  получения  в
оригинале документа, остающемся в администрации района.

2.14.11.  МФЦ  в  день  получения  оригинала  документа,  являющегося  результатом
предоставления  муниципальной  услуги,  информирует  заявителя  посредством  телефонной
связи  или  по  адресу  электронной  почты  (при  наличии)  об  исполнении  услуги  по  его
заявлению.

2.14.12.  При  посещении  заявителем  МФЦ  оператор  МФЦ  выдает  заявителю  под
роспись  оригинал  документа,  являющегося  результатом  предоставления  муниципальной
услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(действий), требований  к порядку их выполнения.

3.1.  Юридическим фактом,  являющимся  основанием для начала  административной
процедуры,  является  поступление  в  администрацию  района,  в  том  числе  в  форме
электронного  документа,  заявок  и  документов,  указанных  в  подпункте  2.6.2.  настоящего
регламента.

3.2. Сведения об ответственных за выполнение административных процедур.
Решение  о  проведении  аукциона  принимается  главой  администрации  Погарского

района,  в  отношении  территории  которого  принято  решение  о  развитии  застроенной
территории.
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Должностным  лицом,  уполномоченным  на  подписание  решения  о  проведении
аукциона  является  глава  администрации  района,  а  в  его  отсутствие  -  исполняющий
обязанности главы администрации района.

3.3. Предоставление муниципальной услуги.
3.3.1.  Предоставление  муниципальной  услуги  включает  в  себя  следующие

административные процедуры:
- опубликование извещения о проведении аукциона на право заключения договора о

развитии застроенной территории;
- прием и регистрация документов заявителя;
-  рассмотрение  документов  заявителя  и  принятие  решения  о  предоставлении

муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Последовательность  административных  процедур  приведена  в  блок-схеме  в

приложении № 1 к настоящему регламенту.
3.4. Опубликование извещения о проведении аукциона на право заключения договора

о развитии застроенной территории.
Прием и регистрация документов заявителя.

3.4.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  опубликования
извещения о проведении аукциона на право заключения договора о развитии застроенной
территории  является  принятие  решения  о  проведении  аукциона  на  право  заключения
договора о развитии застроенной территории.

3.4.2.  Заявка  регистрируется  в  регистрационно-контрольной  карточке  в  день  его
поступления в администрацию района.

3.4.3. В правом нижнем углу первого листа заявления проставляется регистрационный
штамп с указанием даты и номера входящего документа.

3.4.4.  Срок  административной  процедуры  по  приему  и  регистрации  заявления  не
может превышать 1 (один) рабочий день.

3.4.4.1. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
3.4.4.2. Регистрации каждой заявки с указанием даты и сведений о заявителе вносится

в протокол приема заявок на участие в аукционе.
3.4.4.3.  Прием  заявок  не  может  быть  прекращен  ранее  5  дней  до  дня  проведения

аукциона.
3.4.4.4.  При  установлении  факта  представления  заявки  о  предоставлении

муниципальной услуги по истечении срока подачи заявок на право заключения договора о
развитии застроенных территорий, документы возвращаются заявителю лично либо в случае
поступления запроса и документов по почте - направляет их по почте.

3.4.4.5. В случае если заявитель не был признан участником аукциона, по основаниям,
предусмотренным  пунктом  2.8.  настоящего  регламента,  в  протоколе  приема  заявок
указываются  причины  отказа,  уведомление  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной
услуги  не  позднее  следующего  дня  после  дня  оформления  протокола  приема  заявок
направляет заявителю, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту.

3.4.4.6. В день после дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе,
заявителей,  признанных  участниками  аукциона,  уведомляют  о  принятом  решении  путем
направления уведомления, согласно приложению № 3 к настоящему регламенту.

3.4.4.7. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов
заявителя является протокол приема заявок вместе с документами заявителей, необходимыми
для предоставления муниципальной услуги.

3.4.5.  Рассмотрение  документов  заявителя  и  принятие  решения  о  предоставлении
муниципальной  услуги  или  об  отказе  в  ее  предоставлении,  выдача  заявителю результата
муниципальной услуги
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Основанием  для  начала  административной  процедуры  рассмотрения  документов
заявителя и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее
предоставлении  является  получение  документов  заявителя,  протокола  приема  заявок  и
документов, представленных заявителем.

3.4.5.1. В случае поступления запроса и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, только от одного заявителя и отсутствия предусмотренных пунктом
2.8. настоящего регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
аукцион признается несостоявшимся.

Организатор  аукциона  принимает  решение  о  заключении  договора  о  развитии
застроенной  территории  с  данным  заявителем  на  условиях,  указанных  в  извещении  о
проведении аукциона по начальной цене предмета аукциона

3.4.5.2. В случае поступления запроса и документов, необходимых для предоставления
муниципальной  услуги,  от  двух  и  более  заявителей,  аукцион  проводит  в  порядке,
установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации.

3.4.5.3. В ходе проведения аукциона готовятся следующие документы:
- протокол аукциона, в котором фиксирует последнее и предпоследнее предложение о

цене предмета аукциона;
- протокол о результатах аукциона, в котором указывается победитель аукциона.
3.4.5.4. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, которые

подписываются и передаются на подписание победителю аукциона.
Один  экземпляр  протокола  выдается  победителю  аукциона,  один  остается  у

организатора аукциона.
3.4.5.5.  После  подписания  протоколы  передаются  на  рассмотрение  документов

заявителя:
- на основании представленного протокола о результатах аукциона подготавливается

проект договора о развитии застроенной территории;
-  обеспечивается  возврат  задатков  заявителям,  участвовавшим  в  аукционе,  но  не

победившим в нем;
-  опубликовывается  протокол  о  результатах  аукциона  на  официальном  сайте

администрации Погарского района.
3.4.5.6.  Существенными  условиями  договора  являются  положения  договора  о

развитии застроенной территории, установленные статьей 46.2. Градостроительного кодекса
Российской Федерации:

-  сведения  о  местоположении  и  площади  застроенной  территории,  в  отношении
которой  принято  решение  о  развитии,  перечень  адресов  зданий,  строений,  сооружений,
подлежащих сносу, реконструкции;

- цена права на заключение договора;
-  обязательство  победителя  аукциона  подготовить  проект  планировки  застроенной

территории,  включая  проект  межевания  застроенной  территории,  в  отношении  которой
принято решение о развитии;

-  обязательство победителя аукциона создать  либо приобрести,  а  также передать  в
государственную  или  муниципальную  собственность  благоустроенные  жилые  помещения
для  предоставления  гражданам,  выселяемым  из  жилых  помещений,  предоставленных  по
договорам социального найма;

-  обязательство  победителя  аукциона  осуществить  строительство  на  застроенной
территории,  в  отношении  которой  принято  решение  о  развитии,  в  соответствии  с
утвержденным  проектом  планировки  застроенной  территории;  максимальные  сроки
осуществления строительства;
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-  обязательство  администрации  района  утвердить  проект  планировки  застроенной
территории,  включая  проект  межевания  застроенной  территории,  в  отношении  которой
принято решение о развитии;

- обязательство администрации района принять в установленном порядке решение об
изъятии для муниципальных нужд жилых помещений в многоквартирных домах, признанных
аварийными  и  подлежащими  сносу  и  расположенных  на  застроенной  территории,  в
отношении которой принято решение о развитии, а также земельных участков, на которых
расположены  такие  многоквартирные  дома;  максимальные  сроки  выполнения  указанного
обязательства;

-  обязательство  администрации  района  после  выполнения  победителем  аукциона
обязательств,  предоставить  без  проведения  торгов  в  соответствии  с  земельным
законодательством  для  строительства  в  границах  застроенной  территории,  в  отношении
которой  принято  решение  о  развитии,  земельные  участки,  которые  находятся  в
муниципальной  собственности  или  государственная  собственность  на  которые  не
разграничена и которые не предоставлены в пользование и (или) во владение гражданам и
юридическим лицам; максимальные сроки выполнения указанного обязательства;

-  срок договора;
- ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение договора.
-  обязательство  победителя  аукциона  осуществить  строительство  и  (или)

реконструкцию объектов инженерной, социальной и коммунально-бытовой инфраструктур,
предназначенных для обеспечения застроенной территории, в отношении которой принято
решение о развитии; максимальные сроки выполнения указанного обязательства.

-  проект  договора  о  развитии  застроенной  территории  проходит  юридическую
экспертизу, согласовывается участниками договора;

- договору о развитии застроенной территории присваиваются реквизиты;
-  договор о  развитии застроенной территории вручается  (направляется)  заявителю,

признанному  по  результатам  аукциона  победителем,  либо  единственному  заявителю  для
подписания договор о развитии застроенной территории;

3.4.5.7.  В  случае  признания  победителя  конкурса  уклонившимся  от  заключения
договора  о  развитии  застроенной  территории  право  заключения  договора  переходит
заявителю,  предложившему  предпоследнее  предложение  о  цене  аукциона.  Договор  о
развитии застроенной территории направляется в двух экземплярах данному заявителю для
подписания. Один экземпляр договора возвращается в администрацию района.

Результатом  административной  процедуры  выдачи  заявителю  результата
предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю договора о
развитии застроенной территории.

3.4.5.8.  Максимальный  срок  выполнения  административной  процедуры  выдачи
заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет:

-  в  случае  выдачи (направления)  договора о развитии застроенных территорий -  3
рабочих дня;

-  в  случае  выдачи  (направления)  договора  о  развитии  застроенной  территории
участнику аукциона, предложившему предпоследнее предложение о цене - 30 календарных
дней со дня признания победителя аукциона уклонившимся от заключения договора.

3.5. Направление межведомственных запросов.
3.5.1.  Основанием  для  начала  процедуры  является  необходимость  получения

сведений, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента.
3.5.2.  Направление  межведомственного  запроса  допускается  только  в  целях,

связанных с предоставлением муниципальной услуги.
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3.5.3.  Специалист  в  течение  1  (одного)  рабочего  дня  оформляет  запросы  на
соответствующие документы (информацию), передает запросы на подписание, регистрацию
и отправление.

3.5.4. Днем получения ответа на запрос является:
- дата поступления почтового отправления, в котором содержится ответ;
- дата, указанная в расписке о получении ответа;
-  дата,  зарегистрированная  в  единой  системе  межведомственного  электронного

взаимодействия.
3.5.5. Непредставление (не своевременное предоставление) органом или организацией

сведений  по  межведомственному  запросу  не  могут  являться  основанием  для  отказа  в
предоставлении муниципальной услуги.

3.5.6. Сведения, поступившие в результате направления межведомственных запросов,
передаются  специалисту  в  течение  1  (одного)  рабочего  дня  с  момента  поступления  в
администрацию района.

3.5.7. Результатом административной процедуры по направлению межведомственных
запросов является принятие решения о предоставлении заявителю муниципальной услуги
либо об отказе в ее предоставлении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1.  Текущий  контроль  за  соблюдением  и  исполнением  должностными  лицами
требований,  установленных  настоящим  регламентом  и  иными  нормативными  правовыми
актами, а также принятием ими решений осуществляется главой администрации района.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых
проверок.

4.3.  Периодичность  проведения  плановых  проверок  определяется  главой
администрации района самостоятельно, но не реже одного раза в год.

4.4.  Внеплановые  проверки  могут  осуществляться  по  результатам  рассмотрения
жалобы заявителя на основании решения главы администрации района.

4.5.  Должностные  лица  администрации  района  несут  установленную
законодательством ответственность за принимаемые ими решения, и осуществляемые ими в
ходе предоставления муниципальной услуги действия (бездействия).

4.6.  Граждане,  их  объединения  и  организации  вправе  осуществлять  контроль  за
соблюдением требований настоящего регламента в порядке, установленном для организации
доступа к информации о деятельности администрации района.

4.7.  При  осуществлении  контроля  граждане,  их  объединения  и  организации могут
быть  ознакомлены с  информацией,  касающейся  предоставления  муниципальной услуги  и
содержащей персональные данные, только с согласия субъекта персональных данных.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу,

 а также должностных его лиц

5.1. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги посредством обращения с
жалобой лично или направления письменной жалобы главе администрации района.

5.2. Жалоба не подлежит рассмотрению в случае:
-  отсутствия  обязательных  реквизитов,  указанных  в  пункте  5.3.  настоящего

регламента;
- подачи жалобы лицом, не имеющим полномочий выступать от имени заявителя;
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- установления факта, что лицо направившее жалобу, уже многократно обращалось по
этому предмету, и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в
жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни,
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст в письменной жалобе не поддается прочтению.
Лицо,  направившее  жалобу,  должно  быть  уведомлено  об  отказе  в  рассмотрении

жалобы в  течение  3  (трех)  дней  с  момента  ее  поступления  в  администрацию района,  за
исключением случаев, когда почтовый адрес не поддается прочтению.

5.3.  Основанием  для  начала  процедуры  досудебного  (внесудебного)  обжалования
является поступление жалобы на рассмотрение главы администрации района.

5.4.  Заявитель  имеет  право  на  получение  копий  документов  и  информации,
необходимых  для  обоснования  и  рассмотрения  жалобы,  имеющихся  в  распоряжении
администрации района.

5.5. Лицо вправе предоставить (направить) жалобу:
- по адресу: 243550, Брянская обл., Погарский р-н, пгт Погар, ул. Ленина, д.1.
- по адресу электронной почты:  admin@pogaradm.ru.
5.6. Письменная жалоба (в том числе в электронной форме) должна содержать:
-  наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного

лица органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия
(бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) и сведения о месте жительства
либо наименование и сведения о месте нахождения лица, направляющего жалобу, либо адрес
электронной почты для направления ответа на жалобу;

-  сведения  об  обжалуемых  решениях,  и  действиях  (бездействии)  органа,
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

- доводы, на основании которых лицо, направляющее жалобу, не согласно с решением
и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, или его
должностного  лица.  К  жалобе  могут  быть  приложены  документы  (их  копии),
подтверждающие доводы, изложенные в жалобе.
5.7.  Жалоба,  поступившая,  в  администрацию  района,  подлежит  регистрации  в  день
поступления  и  рассматривается  в  течение  15  (пятнадцати)  рабочих  дней  со  дня  ее
регистрации,  а  в  случае  обжалования  отказа  органа,  предоставляющего  муниципальную
услугу,  в  приеме  документов  у  заявителя,  либо  в  исправлении  допущенных  опечаток  и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -
течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
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Приложение № 1
к административному регламенту

«Заключение договора о 
развитии застроенной территории»

БЛОК – СХЕМА
последовательности административных процедур (действий)

 при предоставлении муниципальной услуги

Прием и регистрация заявки и документов
заявителя

Рассмотрение документов заявителя и принятие
решения о предоставлении муниципальной услуги

или в отказе в ее предоставлении

Информирование заявителей о принятом решении

Выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги

Подготовка задания на разработку документации по
планировке территории (проект планировки, проект

межевания)

Возврат задатка заявителям, принявшим участие в
аукционе
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Приложение № 2
к административному регламенту

«Заключение договора о 
развитии застроенной территории»

Кому: __________________________
(Ф.И.О. или наименование заявителя)
________________________________ 

(адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Об  отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги  «Заключение  договора  о
развитии застроенной территории»

Рассмотрев Ваше обращение от ________№ _________, администрация Погарского
района  сообщает  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги  «Заключение
договора о развитии застроенной территории»:

________________________________________________________________
По следующим основаниям:
1.__________________________________________________________
_______________________________________________________________
(указываются причины отказа со ссылкой на административный регламент)

Глава администрации                                                                                               Ф.И.О.       
Погарского района                                                                              
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Приложение  № 3
к административному регламенту

«Заключение договора о
 развитии застроенной территории»

Кому: __________________________
(Ф.И.О. или наименование заявителя)
________________________________ 

(адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о принятом решении

о  признании  участником  аукциона  в  предоставлении  муниципальной  услуги
«Заключение договора о развитии застроенной территории»

Рассмотрев Вашу заявку на участие в аукционе на право заключения договора о
развитии  застроенной  территории,  расположенной  по  адресу:
______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 
сообщаем следующее __________________________________________________
______________________________________________________________________
(сообщается о принятом решении)

Глава администрации                                                                                               Ф.И.О.       
Погарского района                                                                              
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОГАРСКОГО РАЙОНА

БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.10.2020 г. № 698
пгт Погар

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Организация и проведение аукциона на право
заключить договор о развитии застроенной территории»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом  от  27.07.2010  №210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и
муниципальных  услуг»,  Федеральным  законом от  06.10.2003     №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»,
постановлением   Правительства  РФ  от  30.04.2014  №  403  «Об  исчерпывающем  перечне
процедур в сфере жилищного строительства»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить  прилагаемый  административный  регламент  предоставления
муниципальной услуги «Организация и проведение аукциона на право заключить договор о
развитии застроенной территории».

2.  Опубликовать  настоящее  постановление  в  периодическом  печатном  издании
«Сборник нормативных правовых актов Погарского района» и разместить на официальном
сайте администрации Погарского района в сети Интернет.

3.  Контроль  за  выполнением  настоящего  постановления  возложить  на  первого
заместителя главы администрации Погарского района С.П. Астапковича.

Глава администрации
Погарского района                                                                                                       С.И. Цыганок
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Приложение
к постановлению

 администрации Погарского района
                                                         от  05.10.2020 г. № 698

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение аукциона на право

заключить договор о развитии застроенной территории»

1. Общие положения

1.1.  Настоящий  административный  регламент  (далее  -  регламент)  предоставления
муниципальной услуги «Организация и проведение аукциона на право заключить договор о
развитии  застроенной  территории»  определяет  порядок,  сроки  и  последовательность
административных  процедур  (действий)  при  предоставлении  муниципальной  услуги,
порядок  взаимодействия  между  должностными  лицами  и  муниципальными  служащими
администрация  Погарского  района,  их  взаимодействия  с  заявителями,  органами
государственной  власти,  органами  местного  самоуправления,  организациями,  а  также
порядок  осуществления  текущего  контроля  и  обжалования  действий  (бездействия)  и
решений, принимаемых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются  физические и
юридические  лица  (за  исключением  государственных  органов  и  их  территориальных
органов,  органов  государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления), имеющие намерение осуществить развитие застроенной
территории по договору с органами местного самоуправления.

1.2.1. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с
заявкой  на  участие  в  аукционе  на  право  заключения  договора  о  развитии  застроенных
территорий (далее также - запрос, запрос о предоставлении муниципальной услуги) вправе
обращаться  лицо,  уполномоченное  на  обращение  с  запросом  о  предоставлении
муниципальной  услуги,  имеющее  право  действовать  без  доверенности  от  имени
юридического  лица  либо  полномочия  которого  подтверждаются  доверенностью от  имени
юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это
его учредительными документами, с приложением печати этого юридического лица.

1.2.2.  В  случае,  когда  заявителем  является  физическое  лицо,  от  имени  заявителя  с
запросом  о  предоставлении  муниципальной  услуги  может  обратиться  представитель
заявителя, полномочия которого на обращение с запросом о предоставлении муниципальной
услуги удостоверены нотариально.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1.  Информирование  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  с

использованием  средств  почтовой  и  телефонной  связи  (в  том  числе  с  использованием
электронной  почты)  должностными  лицами  либо  муниципальными  служащими  отдела
архитектуры,  ЖКХ,  градостроительства  и  инфраструктуры  администрации  Погарского
района.  Информирование  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  при  личном
обращении  заявителя,  а  также  с  использованием  средств  почтовой  и  телефонной  связи
производится администрацией Погарского района (далее – администрация).

Информирование  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  осуществляется
посредством размещения необходимой информации в сети Интернет на официальном сайте
администрации района и информационных стендах.
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1.3.2. Информация  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  может  быть
получена  с  использованием  единого  портала  государственных  и  муниципальных  услуг  и
регионального портала государственных и муниципальных услуг.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена
через  многофункциональный  центр  предоставления  государственных  и  муниципальных
услуг.

1.3.3.  Место нахождения  администрации:  243550,  Брянская  обл.,  Погарский р-н,  пгт
Погар, ул. Ленина, д.1, тел. 8(48349) 2-12-80.

1.3.4. Адрес электронной почты Администрации: admin@pogaradm.ru.
1.3.5. Официальный сайт Администрации в сети «Интернет»: http://www.pogaradm.ru.
1.3.6 График работы администрации Погарского района:

Понедельник 8:30 – 17:45(перерыв с 13.00 до 14.00) 
Вторник 8:30 – 17:45(перерыв с 13.00 до 14.00)
Среда 8:30 – 17:45(перерыв с 13.00 до 14.00)
Четверг 8:30 – 17:45(перерыв с 13.00 до 14.00)
Пятница 08:30 –16:30(перерыв с 13.00 до 14.00)
Суббота выходной день
Воскресенье выходной день

1.3.7.  При  информировании  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  по
письменным запросам заявителей, а также запросам, поступившим в форме электронного
документа,  ответ  должен  быть  направлен  в  течение  7  (семи)  дней  со  дня  регистрации
запроса. Запрос на предоставление информации о порядке предоставления муниципальной
услуги должен быть зарегистрирован в журнале поступающей корреспонденции в день его
поступления.

1.3.8.  Если  в  заявлении  содержится  вопрос,  на  который  заявителю  неоднократно
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми заявлениями, и при
этом в  заявлении не  приводятся  новые  доводы или обстоятельства,  глава  администрации
Погарского района вправе принять решение о безосновательности очередного заявления и
прекращении переписки с заявителем.

Заявитель уведомляется о данном решении в течение трех дней с момента принятия
такого решения.

1.3.10.  Устное  информирование  осуществляется  в  момент  обращения  заявителя  в
порядке очереди в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.6. настоящего
административного регламента.

1.3.11. На информационных стендах размещаются следующие обязательные сведения:
место нахождения отдела архитектуры, ЖКХ, градостроительства и инфраструктуры, график
работы, номера телефонов, факсов, адреса электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Организация и проведение аукциона на
право заключить договор о развитии застроенной территории».

2.2.  Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  администрацией
Погарского  района  (далее  -  администрация  района).  Структурное  подразделение,
уполномоченное  на  предоставление  муниципальной  услуги  — отдел  архитектуры,  ЖКХ,
градостроительства  и инфраструктуры администрации Погарского района (далее –  отдел
архитектуры).

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
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- принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора о развитии
застроенной территории;

-  допуск заявителя к  участию в  аукционе  на  право  заключить  договор  о  развитии
застроенной территории;

-  подписание  протокола  о  результатах  аукциона  на  право  заключения  договора  о
развитии застроенной территории;

-  выдача  (направление)  заявителю или его  доверенному лицу договора о  развитии
застроенной территории;

 - опубликование информации о результатах аукциона на сайте администрации района
в сети Интернет: http://www.pogaradm.ru.

2.4.  Предоставление  услуги  осуществляется  на  основании  нормативных  правовых
актов, указанных в пункте 2.5. настоящего административного регламента:

-  не  позднее 60 (шестидесяти)  дней со  дня опубликования извещения о проведении
аукциона на право заключения договора о развитии застроенной территории.

2.5.  Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  со
следующими нормативными правовыми актами:

2.5.1. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004  № 190-ФЗ;
2.5.2.  Федеральный  закон  от  29.12.2004  №  191-ФЗ  «О  введение  в  действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
2.5.3. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 №  403 «Об

исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;
2.5.4. Федеральный закон от 06.10 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации

местного самоуправления в Российской Федерации»;
2.5.5. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.09.2001 № 136-ФЗ;
2.5.6. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг»;
2.5.7.  Федеральный  закон  от  09.02.2009  №  8–ФЗ  «Об  обеспечении  доступа  к

информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
 2.5.8. Устав Погарского района;
2.5.9. Положение о публичных слушаниях в Погарском районе. 
2.6.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  для  предоставления

муниципальной услуги:
2.6.1.  В  целях  получения  муниципальной  услуги  заявитель  лично  либо  почтовым

отправлением,  в  том  числе  в  форме  электронного  документа,  подает  (направляет)  в
администрацию района:

-  заявку  на  участие  в  аукционе,  составленную  в  соответствии  с  требованиями,
указанными в извещении о проведении аукциона. 

2.6.2.  К  заявке,  подаваемой  представителем  заявителя,  должен  быть  приложен
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2.6.3. Обращение заявителя на получение муниципальной услуги и ее предоставление
могут  осуществляться  с  использованием  электронных  документов,  подписанных
электронной подписью.

2.6.4.  Для участия в аукционе заявитель представляет в установленный в извещении о
проведении аукциона срок  следующие документы:

- заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием реквизитов счета
для возврата задатка;

-  выписка из  Единого государственного реестра  юридических лиц (для  заявителей -
юридических  лиц),  выписка  из  Единого  государственного  реестра  индивидуальных
предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей);
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-  документы,  подтверждающие  внесение  задатка  в  случае  установления  органом
местного самоуправления требования о внесении задатка для участия в аукционе;

-  документы  об  отсутствии  у  заявителя  задолженности  по  начисленным  налогам,
сборам и  иным обязательным платежам  в  бюджеты любого  уровня  или  государственные
внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать
пять  процентов  балансовой  стоимости  активов  заявителя  по  данным  бухгалтерской
отчетности за последний завершенный отчетный период.

2.6.4.1.  Организатор  аукциона  не  вправе  требовать  других  документов,  за
исключением указанных в пункте 2.6.4. настоящего регламента.

2.6.5.  Документы,  указанные  пунктом  2.6.  настоящего  регламента,  могут  быть
представлены заявителем самостоятельно.

2.6.5.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
(подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

-  сведения,  содержащиеся  в  Едином государственном реестре  юридических  лиц,  в
федеральном  органе  исполнительной  власти,  осуществляющем  государственную
регистрацию  юридических  лиц,  физических  лиц  в  качестве  индивидуальных
предпринимателей. Сведения запрашиваются в территориальном налоговом органе.

 2.7. Заявка   с приложенными документами подается (направляется) непосредственно
в администрации района при личном приеме заявителя (уполномоченного представителя)
либо  направляется  в  администрацию  района  заявителем  по  своему  выбору  одним  из
следующих способов:

а)  при  личном  обращении:  243550,  Брянская  обл.,  Погарский  р-н,  пгт  Погар,  ул.
Ленина, д.1, тел. 8(48349) 2-12-80. 

б)  почтовым  сообщением:  243550,  Брянская  обл.,  Погарский  р-н,  пгт  Погар,  ул.
Ленина, д.1.

2.7.1.  Порядок  и  способы  подачи  заявки  в  форме  электронного  документа  с
использованием  информационно-телекоммуникационной  сети  Интернет,  требования  к  их
формату утверждены Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.

2.8.   Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  приеме  документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствует.

2.8.1.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  предоставлении
муниципальной услуги

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
-  непредставление необходимых для участия в аукционе документов в соответствии с

пунктом 2.6. настоящего регламента;
-  предоставление заявителем недостоверных сведений;
- не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до

дня окончания приема документов для участия в аукционе (в случае требования о внесении
задатка для участия в аукционе);

- несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, указанным в извещении о
проведении аукциона.

2.8.3. Отказ в допуске к участию в аукционе по иным основаниям не допускается.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги: 
2.10.1.  Максимальный  время  ожидания  в  очереди  при  подаче  документов  о

предоставлении  муниципальной  услуги  и  результата  услуги   не  должен  превышать   20
(двадцати) минут;

2.10.2.  Максимальное  время  ожидания  в  очереди  для  получения  консультации  не
должно превышать 15 минут.
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2.10.3. Регистрация заявки о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в
день поступления заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию района.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.11.1.  Помещения,  предназначенные  для  ожидания  предоставления  муниципальной

услуги, должны иметь вход для свободного доступа заявителей и должны быть оборудованы:
- информационным стендом;
- стулья и столом для оформления заявлений;
- первичными средствами пожаротушения;
- автоматической системой оповещения людей о ЧС.
2.11.2.  Кабинет,  в  котором  предоставляется  муниципальная  услуга,  должен

соответствовать установленным противопожарным нормативам.
2.11.3. Рабочее место в кабинете оборудуется средствами электронно-вычислительной

техники и офисной техникой.
2.11.4. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом,

без исправлений.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- возможность подачи заявления различными способами, в том числе в электронной
форме и через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг;

- соблюдение установленного времени приема;
- соблюдение сроков предоставления услуги;
-  наличие  информации  о  порядке  предоставления  услуги  на  официальном  сайте

администрации района, а также информационных стендах;
- соблюдение требований к местам исполнения услуги.
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг

в электронной форме:
-  доступность  информации  о  перечне  документов,  необходимых  для  получения

услуги, о режиме работы администрации района, контактных телефонах и другой контактной
информации для заявителя;

- возможность заполнения заявителем заявления и иных документов, необходимых для
получения услуги, в электронной форме;

-  возможность  подачи  заявителем  с  использованием  информационно-
телекоммуникационных технологий заявления о предоставлении услуги;

-  возможность  получения  заявителем  сведений  о  ходе  выполнения  заявления  о
предоставлении услуги в электронной форме;

-  возможность  получения  заявителем  с  использованием  информационно-
телекоммуникационных технологий электронной версии результатов предоставления услуги,
заверенной  электронно-цифровой  подписью,  с  обязательным  получением  документа  на
бумажном носителе в администрации района;

-  взаимодействие  администрации  района  с  органами,  предоставляющими
государственные  услуги,  или  органами,  предоставляющими  услуги,  через
многофункциональный  центр  без  участия  заявителя  в  соответствии  с  нормативными
правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.14. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах

2.14.1. В ходе приема документов оператор МФЦ:
1)  устанавливает  личность  и  полномочия  заявителя  (проверяет  документ,

удостоверяющий личность заявителя и/или представителя заявителя);
2)  выдает  заявителю  бланк  заявления  для  заполнения,  оказывает  помощь  по  его

заполнению,  проверяет  правильность  заполнения  заявления.  Заявление  заполняется  в
единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем;
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3) проверяет соответствие поданных документов перечню, определенному в пункте
2.6. административного регламента;

4)  проводит  проверку  представленных  документов  требованиям  действующего
законодательства и административного регламента предоставления муниципальной услуги в
соответствии с пунктами 2.8 административного регламента;

5)  принимает  заявление,  консультирует  заявителя  по  перечню  и  качеству
предоставленных  документов.  Если  представленные  документы  не  соответствуют
предъявляемым  к  ним  требованиям,  объясняет  содержание  выявленных  в  документах
недостатков.

2.14.2. В случае несоответствия документов требованиям, указанным в подпункте 4
подпункта  2.14.1.,  оператор  МФЦ  при  оформлении  перечня  представленных  документов
ставит отметку  «По результатам предварительного  анализа  в  представленных документах
выявлены несоответствия установленным требованиям».

2.14.3. Оператор МФЦ предоставляет заявителю расписку в получении документов и
делает об этом отметку в бланке заявления с подписью заявителя.

2.14.4.  Оператор МФЦ регистрирует заявление и делает  об  этом отметку в  бланке
заявления.

2.14.5. Оператор МФЦ информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления об
оказании муниципальной услуги.

2.14.6. Оператор МФЦ в день получения заявления и документов:
1) формирует комплект представленных заявителем документов, включающий в себя

заявление  о  предоставлении  услуги  по  установленной  форме;  информацию,  содержащую
сведения  о  приеме  документов  сотрудником  МФЦ:  дату  представления  документов;
регистрационный номер заявления;  фамилию, инициалы, подпись и контактные телефоны
специалиста,  принявшего  документы;  сведения  о  способе  информирования  заявителя  с
указанием всех необходимых реквизитов (номер контактного телефона, адрес электронной
почты);

2)  производит  сканирование  (фотографирование)  заявления  и  документов,
обеспечивая соблюдение следующих требований:

-  взаимное  соответствие  документа  в  бумажной  и  электронной  форме,  включая
соответствие форм-фактора листов документов;

-  четкое  воспроизведение  текста  и  графической  информации  документов  при
сканировании и копировании документов;

- отсутствие повреждений листов документов;
3)  подписывает  электронной  подписью  сканированные  копии  документов  и

направляет  сформированный комплект  документов  в  электронном виде  с  использованием
системы электронного документооборота в администрацию района;

4)  формирует  контейнер,  в  который  помещается  оригинал  заявления  на
предоставление  услуги.  Контейнер  содержит  информацию  о  комплекте  документов  на
получение услуги,  дате  и  времени отправки,  и  специалисте  МФЦ, собравшем контейнер.
Контейнер опечатывается и на следующий день после получения заявления и документов
отправляется курьерской почтой с сопроводительным письмом, заверенным печатью МФЦ, в
администрацию района.

2.14.7.  Поступившее  в  электронном  виде  в  администрацию  района  заявление
распечатывается  на  бумажном носителе и  регистрируется  в  соответствии с  пунктом 3.3.1
настоящего регламента.

2.14.8.  Администрация  района  рассматривает  заявление  о  предоставлении
муниципальной  услуги  и  принимает  решение  по  существу  заявления  в  соответствии  с
настоящим административным регламентом.
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2.14.9. Сканированная копия принятого решения (результата предоставления услуги)
направляется администрацией района в МФЦ в электронном виде.

2.14.10.  Курьерская  служба  МФЦ не  позднее  следующего  рабочего  дня  с  момента
направления  в  электронном  виде  забирает  оригинал  документа,  являющийся  результатом
предоставления  муниципальной  услуги,  с  проставлением  подписи  и  даты  получения  в
оригинале документа, остающемся в администрации района.

2.14.11.  МФЦ  в  день  получения  оригинала  документа,  являющегося  результатом
предоставления  муниципальной  услуги,  информирует  заявителя  посредством  телефонной
связи  или  по  адресу  электронной  почты  (при  наличии)  об  исполнении  услуги  по  его
заявлению.

2.14.12.  При  посещении  заявителем  МФЦ  оператор  МФЦ  выдает  заявителю  под
роспись  оригинал  документа,  являющегося  результатом  предоставления  муниципальной
услуги.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(действий), требований к порядку их выполнения

3.1.  Юридическим фактом,  являющимся  основанием для начала  административной
процедуры,  является  поступление  в  администрацию  района,  в  том  числе  в  форме
электронного документа,  заявок и  документов,  указанных в подпункте  2.6.2.   настоящего
регламента.

3.2. Сведения об ответственных за выполнение административных процедур.
Решение  о  проведении  аукциона  принимается  главой  администрации  района  в

отношении, территории которого принято решение о развитии застроенной территории.
Должностным  лицом,  уполномоченным  на  подписание  решения  о  проведении

аукциона  является  глава  администрации  района,  а  в  его  отсутствие  -  исполняющий
обязанности главы администрации района.
       3.3. Предоставление муниципальной услуги 

3.3.1.  Предоставление  муниципальной  услуги  включает  в  себя  следующие
административные процедуры:

-  опубликование извещения о проведении аукциона на право заключения договора о
развитии застроенной территории;

- прием и регистрация документов заявителя;
-  рассмотрение  документов  заявителя  и  принятие  решения  о  предоставлении

муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Последовательность  административных  процедур  приведена  в  блок-схеме  в
приложении № 1 к настоящему регламенту.

3.4. Опубликование извещения о проведении аукциона на право заключения договора
о развитии застроенной территории

Прием и регистрация документов заявителя
3.4.1.  Основанием для начала административной процедуры опубликования извещения

о проведении аукциона на право заключения договора о развитии застроенной территории
является принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора о развитии
застроенной территории.

3.4.2.  Заявка  регистрируется  в  регистрационно-контрольной  карточке  в  день  его
поступления в администрацию района.

3.4.3. В правом нижнем углу первого листа заявления проставляется регистрационный
штамп с указанием даты и номера входящего документа.

3.4.4. Срок административной процедуры по приему и регистрации заявления не может
превышать 1 (один) рабочий день.
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3.4.4.1. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
3.4.4.2.  Регистрации каждой заявки с указанием даты и сведений о заявителе вносится в

протокол приема заявок на участие в аукционе.
3.4.4.3.  Прием  заявок  не  может  быть  прекращен  ранее  5  дней  до  дня  проведения

аукциона.
3.4.4.4.  При  установлении  факта  представления  заявки  о  предоставлении

муниципальной услуги по истечении срока подачи заявок на право заключения договора о
развитии застроенных территорий, документы возвращаются заявителю лично либо в случае
поступления запроса и документов по почте - направляет их по почте.

3.4.4.5. В случае если заявитель не был признан участником аукциона, по основаниям,
предусмотренным  пунктом  2.8.  настоящего  регламента,  в  протоколе  приема  заявок
указываются  причины  отказа,  уведомление  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной
услуги  не  позднее  следующего  дня  после  дня  оформления  протокола  приема  заявок
направляет заявителю, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту.

3.4.4.6. В день после дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе,
заявителей,  признанных  участниками  аукциона,  уведомляют  о  принятом  решении  путем
направления уведомления, согласно приложению № 3 к настоящему регламенту.

3.4.4.7.  Результатом административной процедуры приема и регистрации документов
заявителя является протокол приема заявок вместе с документами заявителей, необходимыми
для предоставления муниципальной услуги.

3.4.5.  Рассмотрение  документов  заявителя  и  принятие  решения  о  предоставлении
муниципальной  услуги  или  об  отказе  в  ее  предоставлении,  выдача  заявителю результата
муниципальной услуги

Основанием  для  начала  административной  процедуры  рассмотрения  документов
заявителя и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее
предоставлении  является  получение  документов  заявителя,  протокола  приема  заявок  и
документов, представленных заявителем.

3.4.5.1. В случае поступления запроса и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, только от одного заявителя и отсутствия предусмотренных пунктом
2.8.  настоящего регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
аукцион  признается  несостоявшимся.  Организатор  аукциона  принимает  решение  о
заключении договора о развитии застроенной территории с данным заявителем на условиях,
указанных в извещении о проведении аукциона по начальной цене предмета аукциона.

3.4.5.2. В случае поступления запроса и документов, необходимых для предоставления
муниципальной  услуги,  от  двух  и  более  заявителей,  аукцион  проводит  в  порядке,
установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации.

3.4.5.3.  В ходе проведения аукциона готовятся следующие документы:
- протокол аукциона, в котором фиксирует последнее и предпоследнее предложение о

цене предмета аукциона;
- протокол о результатах аукциона, в котором указывается победитель аукциона.
3.4.5.4.  Протокол  о  результатах  аукциона  составляется  в  двух  экземплярах,  которые

подписываются  и  передаются  на  подписание  победителю  аукциона.  Один  экземпляр
протокола выдается победителю аукциона, один остается у организатора аукциона.

3.4.5.5.  После  подписания  протоколы  передаются  на  рассмотрение  документов
заявителя:

-  на  основании представленного  протокола о  результатах  аукциона подготавливается
проект договора о развитии застроенной территории;

-  обеспечивается  возврат  задатков  заявителям,  участвовавшим  в  аукционе,  но  не
победившим в нем;
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-  опубликовывается  протокол  о  результатах  аукциона  на  официальном  сайте
администрации района.

3.4.5.6.  Существенными условиями договора являются положения договора о развитии
застроенной  территории,  установленные  статьей  46.2.  Градостроительного  кодекса
Российской Федерации:

- сведения о местоположении и площади застроенной территории, в отношении которой
принято решение о развитии, перечень адресов зданий, строений, сооружений, подлежащих
сносу, реконструкции;

- цена права на заключение договора;
-  обязательство  победителя  аукциона  подготовить  проект  планировки  застроенной

территории,  включая  проект  межевания  застроенной  территории,  в  отношении  которой
принято решение о развитии;

-  обязательство  победителя  аукциона  создать  либо  приобрести,  а  также  передать  в
государственную  или  муниципальную  собственность  благоустроенные  жилые  помещения
для  предоставления  гражданам,  выселяемым  из  жилых  помещений,  предоставленных  по
договорам социального найма; 

-  обязательство  победителя  аукциона  осуществить  строительство  на  застроенной
территории,  в  отношении  которой  принято  решение  о  развитии,  в  соответствии  с
утвержденным  проектом  планировки  застроенной  территории;  максимальные  сроки
осуществления строительства;

-  обязательство  администрации  района  утвердить  проект  планировки  застроенной
территории,  включая  проект  межевания  застроенной  территории,  в  отношении  которой
принято решение о развитии; 

- обязательство администрации района принять в установленном порядке решение об
изъятии для муниципальных нужд жилых помещений в многоквартирных домах, признанных
аварийными  и  подлежащими  сносу  и  расположенных  на  застроенной  территории,  в
отношении которой принято решение о развитии, а также земельных участков, на которых
расположены  такие  многоквартирные  дома;  максимальные  сроки  выполнения  указанного
обязательства;

-  обязательство  администрации  района  после  выполнения  победителем  аукциона
обязательств,  предоставить   без  проведения  торгов  в  соответствии  с  земельным
законодательством для  строительства  в  границах  застроенной  территории,  в  отношении
которой  принято  решение  о  развитии,  земельные  участки,  которые  находятся  в
муниципальной  собственности  или  государственная  собственность  на  которые  не
разграничена и которые не предоставлены в пользование и (или) во владение гражданам и
юридическим лицам; максимальные сроки выполнения указанного обязательства; 
 - срок договора;

- ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение договора.
-  обязательство  победителя  аукциона  осуществить  строительство  и  (или)

реконструкцию объектов инженерной, социальной и коммунально-бытовой инфраструктур,
предназначенных для обеспечения застроенной территории, в отношении которой принято
решение о развитии; максимальные сроки выполнения указанного обязательства.

-  проект  договора  о  развитии  застроенной  территории  проходит  юридическую
экспертизу, согласовывается участниками договора;

- договору о развитии застроенной территории присваиваются реквизиты;
-  договор  о  развитии  застроенной  территории  вручается  (направляется)  заявителю,

признанному  по  результатам  аукциона  победителем,  либо  единственному  заявителю  для
подписания договор о развитии застроенной территории;

3.4.5.7.  В  случае  признания  победителя  конкурса  уклонившимся  от  заключения
договора  о  развитии  застроенной  территории  право  заключения  договора  переходит
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заявителю,  предложившему  предпоследнее  предложение  о  цене  аукциона.   Договор  о
развитии застроенной территории направляется в двух экземплярах данному заявителю для
подписания. Один экземпляр договора возвращается в администрацию района.

Результатом  административной  процедуры  выдачи  заявителю  результата
предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю договора о
развитии застроенной территории.

3.4.5.8.  Максимальный  срок  выполнения  административной  процедуры  выдачи
заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет:

-  в  случае  выдачи  (направления)  договора  о  развитии  застроенных  территорий  -  3
рабочих дня;

-  в  случае  выдачи  (направления)  договора  о  развитии  застроенной  территории
участнику аукциона, предложившему предпоследнее предложение о цене - 30 календарных
дней со дня признания победителя аукциона уклонившимся от заключения договора.

3.5. Направление межведомственных запросов.
3.5.1. Основанием для начала процедуры является необходимость получения сведений,

указанных в пункте 2.6. настоящего регламента.
3.5.2. Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных

с предоставлением муниципальной услуги.
3.5.3. Отдел администрации в течение 1 (одного) рабочего дня оформляет запросы на

соответствующие документы (информацию), передает запросы на подписание, регистрацию
и отправление.

3.5.4. Днем получения ответа на запрос является:
- дата поступления почтового отправления, в котором содержится ответ;
- дата, указанная в расписке о получении ответа;
-  дата,  зарегистрированная  в  единой  системе  межведомственного  электронного

взаимодействия.
3.5.5. Не предоставление (не своевременное предоставление) органом или организацией

сведений  по  межведомственному  запросу  не  могут  являться  основанием  для  отказа  в
предоставлении муниципальной услуги.

3.5.6. Сведения, поступившие в результате направления межведомственных запросов,
передаются отделу администрации в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления
в администрацию района.

3.5.7.  Результатом административной процедуры по направлению межведомственных
запросов является принятие решения о предоставлении заявителю муниципальной услуги
либо об отказе в ее предоставлении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Текущий  контроль  за  соблюдением  и  исполнением  должностными  лицами
требований,  установленных  настоящим  регламентом  и  иными  нормативными  правовыми
актами, а также принятием ими решений осуществляется главой района.

4.2.  Текущий  контроль  осуществляется  путем  проведения  плановых  и  внеплановых
проверок. 

4.3.  Периодичность  проведения  плановых  проверок  определяется  главой
администрации района самостоятельно, но не реже одного раза в год.

4.4. Внеплановые проверки могут осуществляться по результатам рассмотрения жалобы
заявителя на основании решения главы администрации района.

4.5. Должностные лица администрации района несут установленную законодательством
ответственность  за  принимаемые  ими  решения,  и  осуществляемые  ими  в  ходе
предоставления муниципальной услуги действия (бездействия).
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4.6.  Граждане,  их  объединения  и  организации  вправе  осуществлять  контроль  за
соблюдением требований настоящего регламента в порядке, установленном для организации
доступа к информации о деятельности администрации района.

4.7. При осуществлении контроля граждане, их объединения и организации могут быть
ознакомлены  с  информацией,  касающейся  предоставления  муниципальной  услуги  и
содержащей персональные данные, только с согласия субъекта персональных данных.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных его лиц

5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
-  нарушение  срока  регистрации  запроса  (заявления)  о  предоставлении

муниципальной услуги;
-  нарушение  срока  предоставления  муниципальной  услуги.  В  указанном  случае

досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия)
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра  возможно  в
случае,  если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)  которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей  муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона
от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление  или  осуществление  которых не  предусмотрено  нормативными правовыми
актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Брянской  области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
-  отказ  в  приеме  документов,  предоставление  которых  предусмотрено  нормативными
правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Брянской
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя;

-  отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  если  основания  отказа  не
предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  законами  и  иными
нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия)  многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого  обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей
муниципальной  услуги  в  полном  объеме  в  порядке,  определенном  частью 1.3  статьи  16
Федерального  закона   от  27.07.2010  г.  №  210  «Об  организации  предоставления
государственных и муниципальных услуг»;

-  затребование  с  заявителя  при  предоставлении  муниципальной  услуги  платы,  не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего  муниципальную  услугу,  многофункционального  центра,  работника
многофункционального  центра,  организаций,  предусмотренных  частью  1.1  статьи  16
настоящего  Федерального  закона,  или  их  работников  в  исправлении  допущенных  ими
опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае

31



досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия)
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра  возможно  в
случае,  если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)  которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей  муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

-  приостановление  предоставления  муниципальной  услуги,  если  основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия)  многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого  обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей
муниципальной  услуги  в  полном  объеме  в  порядке,  определенном  частью  1.3  статьи  16
Федерального  закона  от  27.07.2010  г.  №  210  «Об  организации  предоставления
государственных и муниципальных услуг»;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при
первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  за  исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия)  многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого  обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей
муниципальной  услуги  в  полном объеме  в  порядке,  определенном  частью 1.3  статьи  16
Федерального  закона  от  27.07.2010  г.  №  210  «Об  организации  предоставления
государственных и муниципальных услуг».

5.2. Жалоба не подлежит рассмотрению в случае:
-  отсутствия  обязательных  реквизитов,  указанных  в  пункте  5.3.  настоящего

Регламента;
- подачи жалобы лицом, не имеющим полномочий выступать от имени заявителя;
- установления факта, что лицо направившее жалобу, уже многократно обращалось по

этому предмету, и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в
жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни,
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текс в письменной жалобе не поддается прочтению.
Лицо,  направившее  жалобу,  должно  быть  уведомлено  об  отказе  в  рассмотрении

жалобы в  течение  3  (трех)  дней  с  момента  ее  поступления  в  администрацию района,  за
исключением случаев, когда почтовый адрес не поддается прочтению.

5.3.  Основанием  для  начала  процедуры  досудебного  (внесудебного)  обжалования
является поступление жалобы на рассмотрение главы администрации района.

5.4.  Заявитель  имеет  право  на  получение  копий  документов  и  информации,
необходимых  для  обоснования  и  рассмотрения  жалобы,  имеющихся  в  распоряжении
администрации района.
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5.5.   Жалоба подается  в  письменной форме на бумажном носителе,  в электронной
форме  в  орган,  предоставляющий  муниципальную  услугу,  многофункциональный  центр
либо в  соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления)
публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра
(далее  -  учредитель  многофункционального  центра),  а  также  в  организации,
предусмотренные  частью  1.1  статьи  16  настоящего  Федерального  закона.  Жалобы  на
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу,  подаются в  вышестоящий орган (при его  наличии)  либо в  случае  его  отсутствия
рассматриваются  непосредственно  руководителем  органа,  предоставляющего
муниципальную  услугу.  Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)  работника
многофункционального  центра  подаются  руководителю  этого  многофункционального
центра.  Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)  многофункционального  центра
подаются  учредителю  многофункционального  центра  или  должностному  лицу,
уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы
на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1
статьи 16 настоящего Федерального закона, подаются руководителям этих организаций.

5.6. Письменная жалоба (в том числе в электронной форме) должна содержать:
-  наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного

лица органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия
(бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) и сведения о месте жительства
либо наименование и сведения о месте нахождения лица, направляющего жалобу, либо адрес
электронной почты для направления ответа на жалобу;

-  сведения  об  обжалуемых  решениях,  и  действиях  (бездействии)  органа,
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

- доводы, на основании которых лицо, направляющее жалобу, не согласно с решением
и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, или его
должностного  лица.  К  жалобе  могут  быть  приложены  документы  (их  копии),
подтверждающие доводы, изложенные в жалобе.

5.7. Жалоба, поступившая, в администрацию района, подлежит регистрации в день
поступления  и  рассматривается  в  течение  15  (пятнадцати)  рабочих  дней  со  дня  ее
регистрации,  а  в  случае  обжалования  отказа  органа,  предоставляющего  муниципальную
услугу,  в  приеме  документов  у  заявителя,  либо  в  исправлении  допущенных  опечаток  и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -
течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы главой администрации района принимается
одно из следующих решений:

1)  жалоба  удовлетворяется,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,
исправления  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления
государственной  или  муниципальной  услуги  документах,  возврата  заявителю  денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации,
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.9.  Жалоба  считается  разрешенной,  если  рассмотрены  все  содержащиеся  в  ней

вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по
существу жалобы.

5.10.  Действия  (бездействие)  и  решения,  осуществляемые  (принятые)  в  ходе
предоставления  муниципальной  услуги,  могут  быть  обжалованы  в  судебном  порядке  в
соответствие с действующим законодательством Российской Федерации.
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  Приложение № 1

к административному регламенту
«Организация и проведение аукциона

 на право заключить договор о развитии
 застроенной территории»

БЛОК – СХЕМА

последовательности административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги
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Приложение № 2
 к административному регламенту

«Организация и проведение аукциона 
на право заключить договор о развитии

 застроенной территории»

                                                                 
                                                                 
                                                                           Кому:_________________________
                                                                               (Ф.И.О. или наименование заявителя)
                                                                                                         ___________________________
_____                                                                 

                                                                                  (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
 «Организация и проведение аукциона на право заключить договор

 о развитии застроенной территории»

Рассмотрев  Ваше обращение от  ________№ _________,  администрация  Погарского
района сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Заключение договора о
развитии  застроенных  территорий,  допуск  заявителя  к  участию  в  аукционе  на  право
заключить договор о развитии застроенной территории, подписание протокола о результатах
аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории»:
________________________________________________________________
По следующим основаниям:

1.__________________________________________________________
_______________________________________________________________

(указываются причины отказа со ссылкой на административный регламент)

  

Глава администрации 
Погарского района                                                      
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                                                              Приложение № 3
                                               к административному регламенту

                                                                 «Организация и проведение аукциона
 на право заключить договор о развитии

 застроенной территории»

                                                                 
                                                                 
                                                                 Кому:   __________________________                              

(Ф.И.О. или наименование заявителя)
                                                                                                      _____________________________
___                                                            

                                                                                  (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о принятом решении

о признании участником аукциона в предоставлении муниципальной услуги «Организация и
проведение аукциона на право заключить договор о развитии застроенной территории»

    Рассмотрев Вашу заявку на участие  в  аукционе на право заключения
договора о развитии застроенной территории, расположенной по адресу: 
________________________________________________________________________________
_
_____________________________________________________________________ сообщаем 
следующее ____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
                        (сообщается о принятом решении)

Глава администрации                                                         
Погарского района
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОГАРСКОГО РАЙОНА

БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

   ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  08.10.2020 №716
пгт Погар

Об утверждении административных
регламентов «Принятие решения о подготовке
документации по планировке территории» и 
«Утверждение документации по планировке территории»

Руководствуясь  статьями  45,  46  Градостроительного  кодекса  РФ, Федеральным
законом   от   06.10.2003   №131-ФЗ   «Об   общих   принципах  организации  местного
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210 «Об
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  постановлением
администрации  Погарского  района  от  14.08.2012  №  500  «Об  утверждении  порядка
разработки и утверждения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг
органами и структурными подразделениями администрации района»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить  прилагаемый  административный  регламент  «Принятие  решения  о
подготовке документации по планировке территории» согласно приложению №1.

2.  Утвердить  прилагаемый  административный   регламент   «Утверждение
документации по планировке территории» согласно приложению №2.

3.  Опубликовать  настоящее  постановление  в  периодическом  печатном  издании
«Сборник нормативных правовых актов Погарского района» и разместить на официальном
сайте администрации Погарского района в сети Интернет.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя
главы администрации Погарского района Астапковича С.П.

Глава администрации 
Погарского района                                                                                                       С.И. Цыганок
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      Приложение № 1
                                                 к постановлению администрации 

           Погарского района
       от 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
«Принятие решения о подготовке документации

по планировке территории»

1. Общие положения

1.1   Предметом  регулирования  административного  регламента  предоставления
муниципальной   услуги  «Принятие   решения  о  подготовке  документации  по  планировке
территории»  (далее  —  муниципальная  услуга)  являются  сроки  и  последовательность
действий  (административных  процедур)  по  предоставлению  муниципальной  услуги  на
территории  Погарского  района  (далее  -  регламент).  Настоящий  регламент  устанавливает
правила  и  стандарт  предоставления  муниципальной  услуги  по  принятию  решения  о
подготовке  документации  по  планировке  территории,  а также  состав, последовательность
и  сроки  выполнения  административных  процедур, требования к порядку их выполнения,
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальных услуг, порядок обжалования
заявителями  решений  и  действий  (бездействия)   должностных  лиц,  муниципальных
служащих, работников и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальных
услуг.

1.2  Заявителями  по  предоставлению  муниципальной  услуги  могут  являться
физические  или  юридические  лица,  индивидуальные  предприниматели,  обратившиеся  с
заявлением  о  предоставлении  услуги  в  письменной  или  электронной  форме.  Интересы
заявителей могут представлять иные лица, уполномоченные заявителями в установленном
порядке (далее - уполномоченный
представитель). 

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1  Муниципальная  услуга  предоставляется  администрацией  Погарского  района

(далее  -  Администрация)  в  рамках  своих  полномочий  через  отдел  архитектуры,  ЖКХ,
градостроительства  и  инфраструктуры  администрации  Погарского  района  (далее  –  отдел
архитектуры)  и комиссию по рассмотрению заявлений на разработку проектов планировки
(межевания) территории» (далее — Комиссия).

Муниципальную  услугу  можно  получить  путем  обращения  в  МФЦ  при  наличии
соглашения (договора) о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3.2 Регистрацию обращения осуществляет ответственный за прием и регистрацию
обращений специалист  администрации.  Обращение  регистрируется  в  день  поступления  в
администрацию.

1.3.3 Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 дней со дня
регистрации обращения в администрации.

1.3.4  Способы  получения  информации  о  месте  нахождения  и  графике  работы
администрации:

-   посредством   ответов   на   письменные   обращения,   направленные  в
администрацию;

- путем  размещения  необходимой  информации  на  стендах в администрации; 
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- путем размещения информации на официальном сайте администрации Погарского
района http://www.pogaradm.ru.

1.3.5 Контактные телефоны для получения информации о месте нахождения и графике
работы администрации Погарского района и отдела архитектуры:

 Место  нахождения  администрации  Погарского  района:  243550,  Брянская  обл.,
Погарский р-н, пгт Погар, ул. Ленина, д.1.

Адрес местонахождения отдела архитектуры: 243550, Брянская область, пгт Погар, ул.
Ленина, д. 1, каб. 307.

График работы администрации Погарского района: 
Понедельник 8.30-17.45 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Вторник 8.30-17.45 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Среда 8.30-17.45 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Четверг 8.30-17.45 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Пятница 8.30-16.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Суббота Выходной день
Воскресенье Выходной день

Контактный телефон приемной администрации Погарского района 8(48349)2-12-80.
Контактный  телефон  отдела  архитектуры,  ЖКХ,  градостроительства  и

инфраструктуры администрации Погарского района  8(48349)2-15-85, 2-36-61. 
Адрес официального сайта администрации Погарского района в сети Интернет: http://

www.pogaradm.ru.
Адрес  электронной  почты  приемной  администрации  Погарского  района:

admin@pogaradm.ru.
Адрес  электронной  почты  отдела  архитектуры,  ЖКХ,  градостроительства  и

инфраструктуры администрации Погарского района 307@pogaradm.ru.
1.4  Информация  о  месте  нахождения,  графике  работы  администрации  Погарского

района, отдела архитектуры размещается на официальном сайте администрации Погарского
района  в   информационно-телекоммуникационной  сети  Интернет,  на  информационных
стендах,  а  также  предоставляется  по  телефонам  справочных  служб,  почте,  электронной
почте.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1  Наименование  муниципальной  услуги  «Принятие  решения  о  подготовке
документации по планировке территории».

2.2  Муниципальная  услуга  предоставляется  в  соответствии  с  настоящим
административным  регламентом  администрацией  Погарского  района  в  лице  отдела
архитектуры.  Согласно  п.3   ст.7   Федерального   закона   от   27.07.2010  №210-ФЗ  «Об
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»  орган,
предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя осуществления
действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и
связанных  с  обращением  в  иные  органы  местного  самоуправления,  организации,  за
исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в
результате  предоставления  таких  услуг,  включенных  в  перечни  услуг,  которые  являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  выдача
постановления  администрации  Погарского  района  о  разрешении  разработки  проекта
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планировки  (межевания)  территории  или  мотивированный  отказ  в  предоставлении
муниципальной  услуги по подготовке документации по планировке территории.

2.4   Максимальный  срок   предоставления   муниципальной  услуги  по  принятию
решения о подготовке документации по планировке территории составляет 45 дней со дня
поступления заявления в Комиссию.

2.5 Административный регламент «Принятие решения о подготовке документации по
планировке территории» разработан в соответствии со следующими нормативно-правовыми
актами:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (опубликована в  «Российский
газете», 1993, №237);

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации (опубликован в «Российской
газете», 2004, №290);

-  Земельным  кодексом  Российской  Федерации  (опубликован в «Российской газете»,
2001, №211-212);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного  самоуправления  в  Российской  Федерации» (первоначальный  текст  документа
опубликован   в   изданиях  «Собрание законодательства  РФ»,  06.10.2003,  № 40,  ст.  3822,
«Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

-  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений
граждан Российской Федерации»;

-  Федеральным  законом  от  09.02.2009  №  8-ФЗ  «Об  обеспечении  доступа  к
информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
(«Российская газета», № 25, 13.02.2009);

- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в
Российской  Федерации»  («Собрание  законодательства  РФ»,  №  48,  27.11.1995,  ст.  4563;
«Российская газета», № 234, 02.12.1995).

2.6 Документы для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1   Для   предоставления   муниципальной   услуги   правообладатель  или  его

представитель (далее - заявитель) представляет в Комиссию следующие документы:
-  заявление  на  разработку  проекта  планировки  территории по образцу согласно

приложению №1 к административному регламенту с обоснованием заявленных требований,
предусмотренных статьей 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее -
заявление).

-  схему  границ  территории,  в  пределах  которой  планируется  разработка  проекта
планировки (межевания).

2.7  Запрет  требования  от  заявителя  дополнительных  документов и действий.
2.7.1 В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо

предоставление  документов  и  информации  об  ином  лице, не являющемся заявителем, при
обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет
документы,  подтверждающие  наличие  согласия  указанных  лиц  или  их  законных
представителей на обработку персональных  данных  указанных  лиц, а также полномочие
заявителя  действовать  от  имени  указанных  лиц  или  их  законных  представителей  при
передаче  персональных  данных  указанных  лиц  в  орган   или   организацию.   Действие
настоящего  подпункта не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке
безвестно отсутствующими.

2.7.2 Запрещено требовать от заявителя:
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1)  представления  документов  и  информации  или  осуществления  действий,
представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено  нормативными  правовыми
актами,  регулирующими  отношения,  возникающие  в  связи  с  предоставлением
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем  платы  за  предоставление  муниципальной  услуги,  которая  находятся  в
распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных  частью  1  статьи  1  Федерального  закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об
организации  предоставления  государственных и  муниципальных  услуг»  (далее  -  210-ФЗ)
муниципальных  услуг,  в  соответствии  с  нормативными  правовыми  актами  Российской
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Брянской  области,  муниципальными
правовыми  актами,  за  исключением  документов,  включенных  в  определенный  частью  6
статьи 7 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и
информацию в орган предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного  самоуправления,  организации,  за  исключением  получения  услуг  и  получения
документов  и  информации,  предоставляемых  в  результате  предоставления  таких  услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 210-ФЗ;

4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной  услуги,  после  первоначальной  подачи  заявления  о  предоставлении
муниципальной услуги;

б)  наличие  ошибок  в  заявлении  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
документах,  поданных  заявителем  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после
первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г)  выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или
противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего
муниципальную  услугу,   муниципального  служащего,  работника  многофункционального
центра,  работника  организации,  предусмотренной  частью  1.1  статьи  16  210-ФЗ,  при
первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном
виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,
руководителя  многофункционального  центра  при  первоначальном  отказе  в  приеме
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги,
либо  руководителя  организации,  предусмотренной  частью  1.1  статьи  16  210-ФЗ,
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  приеме  документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги.  Не  допускается  осуществлять
подготовку  документации  по  планировке  территории  (за  исключением  случая,
предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса РФ), предусматривающей
размещение  объектов  федерального  значения  в  областях  федерального  транспорта

41



(железнодорожный,  воздушный,   морской,   внутренний   водный,   трубопроводный
транспорт), автомобильных дорог федерального значения, обороны страны и безопасности
государства,  энергетики,  высшего  образования,  здравоохранения;  объектов  регионального
значения,  объектов  местного  значения муниципального  района,  если  размещение   таких
объектов   не   предусмотрено   документами  территориального  планирования  Российской
Федерации в областях, федерального транспорта (железнодорожный, воздушный, морской,
внутренний  водный,  трубопроводный  транспорт),  автомобильных  дорог  федерального
значения,  обороны страны и безопасности государства,  энергетики,  высшего образования,
здравоохранения;   документами   территориального   планирования   субъекта  Российской
Федерации;   документами   территориального   планирования  муниципального   района;  а
также  в  случаях,  не  предусматривающих  размещения  объектов  федерального  значения,
объектов регионального значения, объектов местного значения муниципальных районов, при
отсутствии генерального плана городского округа или поселения (схемы территориального
планирования муниципального района применительно к межселенным территориям).

2.9  Порядок,  размер  и  основания  взимания  государственной  пошлины  или  иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.9.1  Информация  о  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги
предоставляется бесплатно, как и предоставление самой услуги.

2.9.2  Отдел  архитектуры  не  несет  ответственности  за  убытки,  причиненные
вследствие искажения текста правового  акта,  опубликованного  без  его  ведома и контроля,
равно  как  за  убытки,  причиненные  вследствие  неквалифицированных  консультаций,
оказанных  лицами, не уполномоченными на их проведение.

2.10   Время   ожидания   в   очереди   при   подаче   заявления  о  предоставлении
муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 30 минут.

2.11  Регистрация  заявления  осуществляется  в  присутствии  заявителя  в  течение  15
минут.

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга,
предоставляемая  организацией,  участвующей  в  предоставлении муниципальной услуги,
месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению  визуальной,  текстовой и
мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

2.12.1  Помещения,  предназначенные  для  предоставления  муниципальной  услуги,
должны соответствовать санитарным правилам и нормам.

2.12.2  В  помещениях  на  видном  месте  помещаются  схемы  размещения  средств
пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

2.12.3 Помещения для приема граждан должны быть оборудованы противопожарной
системой  и  средствами  пожаротушения,  системой  оповещения  о  возникновении
чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.12.4  Места  информирования,  предназначенные  для  ознакомления  заявителя  с
информационными  материалами,  должны  быть  оборудованы  информационным  стендом.
Информационные  стенды  должны  располагаться  непосредственно  рядом  с  кабинетом
(рабочим местом) специалиста.

2.12.5  Места  ожидания  и  приема  заявителей  должны соответствовать  комфортным
условиям,  оборудованы  столами,  стульями  для  возможности  оформления  документов,
обеспечиваться канцелярскими принадлежностями.

2.12.6 Прием заявителей должен осуществляться в специально выделенных для этих
целей  помещениях  -  местах  предоставления  муниципальной  услуги.  Кабинеты
ответственных   должностных   лиц  должны   быть   оборудованы  информационными
табличками (вывесками). Таблички на дверях или стенах должны быть установлены таким
образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.
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2.12.7 На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится прием заявлений
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  а  также  выдача
результатов   оказания   муниципальной   услуги,  определяются  места  для  парковки
автотранспортных средств, в том числе, специальных автотранспортных средств инвалидов.
Доступ автотранспорта получателей муниципальной услуги к парковочным местам и стоянка
являются бесплатным.

2.12.8  При  обращении  инвалида  за  получением  муниципальной  услуги  (включая
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается:

1) возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед
входом в помещение с помощью технических средств реабилитации и
(или) с помощью сотрудника администрации;

2) содействие инвалидам при входе в здание, в котором проводится прием заявлений и
документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  а  также  выдача
результатов оказания муниципальной услуги, и выходе из
него;

3)  сопровождение  инвалидов,  имеющих  стойкие  расстройства  функции  зрения  и
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи внутри помещения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых  для
обеспечения   беспрепятственного   доступа   инвалидов  с  учетом  ограничений  их
жизнедеятельности;

5) доступ к помещению, в котором предоставляется услуга, собаки - проводника при
наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

6)  возможность  самостоятельного  передвижения  инвалидов,  в  том  числе
передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту предоставления муниципальной
услуги, в том числе с помощью сотрудника администрации;

7) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
муниципальной услуги;

8) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а
также  надписей,  знаков  и  иной  текстовой  и  графической  информации  знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.13  Показатели  доступности  и  качества  муниципальной  услуги,  в том числе
количество  взаимодействий  заявителя  с  должностными  лицами  при  предоставлении
муниципальной услуги и их продолжительность.

2.13.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
-  возможность  обращения  заявителя  за  предоставлением  муниципальной  услуги

посредством личного обращения, либо путем направления заявления в письменной форме с
документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, посредством почтового
отправления;

-  наличие  различных способов получения  информации о  правилах предоставления
услуги;

- бесплатное предоставление муниципальной услуги и информации о ней;
- непродолжительное время ожидания предоставления услуги;
- оборудование территорий местами парковки автотранспортных средств, в том числе,

для лиц с ограниченными возможностями;
-  создание  условий  для  самостоятельного  передвижения  инвалидов  по  территории

здания, входа и выхода из здания и помещений, в которых предоставляется муниципальная
услуга и осуществляется выдача результатов оказания муниципальной услуги, в том числе, с
использованием кресла-коляски и собак-проводников.

2.13.2 Показателем качества муниципальной услуги является:
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-соблюдение  сроков  и   последовательности  выполнения всех административных
процедур, предусмотренных настоящим регламентом;

- количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения
административных  процедур,  сроков  регистрации  заявления  и  предоставления
муниципальной  услуги,  об  отказе  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в
выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги  документах,  либо  о
нарушении  срока  таких  исправлений,  а  также  в  случае  затребования  специалистами
администрации  Погарского  района,  осуществляющими  процедуру  по  предоставлению
муниципальной услуги, документов, платы, не предусмотренных настоящим регламентом;

- профессиональная  подготовка  специалистов,  предоставляющих муниципальную
услугу;

- высокая культура обслуживания заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

3.1 Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.
3.1.1 Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и

документов  на  получение  муниципальной  услуги  является  обращение  заявителя  с
письменным  заявлением  и  документами,  необходимыми  для  получения  муниципальной
услуги, в Комиссию.

3.1.2 Специалист отдела архитектуры:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя;
- проверяет правильность заполнения заявления и наличие приложенных к заявлению

документов;
удостоверяется, что:
-  на  документах  проставлена  печать,  имеются  надлежащие  подписи  сторон  или

определенных законодательством должностных лиц;
- фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его регистрации в соответствии с

документом,  удостоверяющим  личность,  наименование  юридического  лица  и  его
местонахождение указаны полностью;

-  в  документах  нет  подчисток,  приписок,  зачеркнутых  слов  и  иных  исправлений,
документы не имеют повреждений;

-  в  день  принятия  заявления  осуществляет  регистрацию  в  журнале  регистрации
заявлений  о  подготовке  документации  по  планировке  территории  (приложение  №2  к
административному регламенту).

3.1.3  При  отсутствии  документов,   указанных  в  приложении к  заявлению,  в
случае   несоответствия   представленных   документов  установленным   требованиям,
специалист  отдела архитектуры устно уведомляет заявителя о  наличии препятствий  для
рассмотрения  вопроса  о  предоставлении муниципальной  услуги,  объясняет  заявителю
содержание   выявленных  недостатков  в  представленных  документах  и  меры  по  их
устранению.

Если  недостатки,  препятствующие  приему  документов,  допустимо устранить в
ходе приема, они устраняются в минимально короткий срок.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается
в  приеме  заявления  и  документов  и  разъясняется  право  при  укомплектовании   пакета
документов  обратиться  повторно за предоставлением муниципальной услуги.

3.1.4  Заявитель  имеет  право  направить  заявление  с  приложенными  документами
почтовым отправлением.
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Документы,  поступившие  почтовым  отправлением,  регистрируются  в  день  их
поступления в Комиссию.

3.1.5  При  отсутствии  документов,  указанных  в  приложении к заявлению, в случае
если заявление и документы не поддаются прочтению, заявитель в течение 5 дней со дня
регистрации поступившего почтовым отправлением заявления и приложенных документов
уведомляется об отказе в приеме заявления и документов с обоснованием причин отказа.

3.1.6  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является  прием
заявления и документов на получение муниципальной услуги или отказ в приеме заявления и
документов заявителя.

Максимальная   продолжительность   административной   процедуры  не  должна
превышать 15 минут.

3.2  Проверка  документов  на  установление  наличия  права  на  получение
муниципальной услуги.

3.2.1 Основанием для начала административной процедуры по проверке документов
на  установление  наличия  права  на  получение  муниципальной  услуги  является  их
поступление в Комиссию.

3.2.2. Комиссия принимает постановление о подготовке документации по планировке
территории,  обеспечивают  подготовку  документации  по  планировке  территории,  за
исключением  случаев,  указанных  в  части  1.1   стати  45  Градостроительного  Кодекса
Российской  Федерации,  и  утверждают  документацию  по  планировке  территории,
предусматривающую  размещение  объектов  местного  значения  муниципального  района  и
иных  объектов  капитального  строительства,  размещение  которых  планируется  на
территориях  двух  и  более  поселений  и  (или)  межселенной  территории  в  границах
муниципального района, за исключением случаев, указанных в частях 2 - 3.2, 4.1, 4.2 статьи
45  Градостроительного Кодекса Российской Федерации.

3.2.3 Специалист отдела архитектуры регистрирует постановление  администрации
Погарского района о разрешении разработки проекта планировки (межевания) территории в
журнале  регистрации  постановлений  администрации  Погарского  района  о  разрешении
разработки  проекта  планировки  (межевания)  территории  (приложение  №3  к
административному  регламенту)  и  выдает  его  в  двух  экземплярах  заявителю  либо  его
представителю по доверенности под роспись.

3.2.4  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  издание
постановления  администрации  Погарского  района  о  разрешении  разработки  проекта
планировки (межевания) территории.

3.3  Отделом  архитектуры  в  соответствии  с  постановлением  администрации
Погарского района разрабатывается  техническое  задание на разработку проекта планировки
(межевания) территории.

3.4   Проект   планировки   (межевания)   территории   разрабатывается  в  течение  6
месяцев  со  дня  принятия  постановления  о  разрешении  разработки  проекта  планировки
(межевания) территории.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1  Порядок  осуществления  текущего  контроля  за  соблюдением и  исполнением
ответственными  должностными  лицами  положений административного  регламента  и
иных  нормативных  правовых  актов, устанавливающих  требования  к  предоставлению
муниципальной  услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
настоящим   регламентом,   осуществляется  первым  заместителем  главы  администрации
Погарского района, начальником отдела архитектуры.
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4.1.2 Текущий контроль осуществляется  путем проведения проверок соблюдения и
исполнения  специалистами отдела  положений настоящего  регламента,  иных нормативных
правовых  актов  Российской  Федерации,  Брянской  области,  а  также  органов  местного
самоуправления администрации Погарского района.

4.2 Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется
на  основании  полугодовых  или  годовых  планов  работы)  и  внеплановый  характер  (по
конкретному обращению).

4.3  Персональная  ответственность  должностного  лица  закрепляется  в  его
должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.4  Положения,  характеризующие  требования  к  порядку  и  формам  контроля  за
предоставлением   муниципальной   услуги,   в   том   числе  со  стороны  граждан,  их
объединений и организаций.

4.4.1 Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме
контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными
процедурами  по  предоставлению  муниципальной  услуги,  и  принятию  решений
должностными  лицами   путем   проведения   проверок   соблюдения  и  исполнения
должностными лицами положений настоящего регламента.

4.4.2 Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе гражданина
или организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
 муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц
администрации  Погарского  района  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги  в
досудебном (внесудебном) порядке.

5.2   Заявитель   может   обратиться   с   жалобой   по   основаниям  и  в  порядке,
предусмотренном статьями 11.1  и  11.2  Федерального  закона  от  27.07.2010 №210-ФЗ «Об
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  в  том  числе  в
следующих случаях:

-  нарушение  срока  регистрации  запроса  (заявления)  о  предоставлении
муниципальной услуги;

-  нарушение  срока  предоставления  муниципальной  услуги.  В  указанном  случае
досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия)
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра  возможно  в
случае,  если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей  муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  210-ФЗ;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено  нормативными правовыми
актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Брянской  области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
-  отказ  в  приеме  документов,  предоставление  которых  предусмотрено  нормативными
правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Брянской
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя;
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-  отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  если  основания  отказа  не
предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Брянской области,  муниципальными правовыми актами.  В  указанном
случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий
(бездействия)  многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого  обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  210-
ФЗ;

-  затребование  с  заявителя  при  предоставлении  муниципальной  услуги  платы,  не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего  муниципальную  услугу,  многофункционального  центра,  работника
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 210-ФЗ,
или  их  работников  в  исправлении  допущенных  ими  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в
результате  предоставления  муниципальной  услуги  документах  либо  нарушение
установленного  срока  таких  исправлений.  В  указанном  случае  досудебное  (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра,
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого  обжалуются,  возложена  функция  по
предоставлению  соответствующей  муниципальной  услуги  в  полном  объеме  в  порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

-  приостановление  предоставления  муниципальной  услуги,  если  основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия)  многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого  обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-
ФЗ;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при
первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  за  исключением
случаев,  предусмотренных  пунктом  4  части  1  статьи  7  210-ФЗ.  В  указанном  случае
досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия)
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра  возможно  в
случае,  если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей  муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ.

5.3   Жалоба подается  в  письменной форме  на  бумажном носителе,  в  электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо
в  соответствующий  орган  государственной  власти  (орган  местного  самоуправления)
публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра
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(далее  -  учредитель  многофункционального  центра),  а  также  в  организации,
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие)
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий
орган (при его  наличии)  либо в  случае  его  отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа,  предоставляющего  муниципальную услугу.  Жалобы на  решения  и
действия  (бездействие)  работника  многофункционального  центра  подаются  руководителю
этого  многофункционального  центра.  Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)
многофункционального  центра  подаются  учредителю  многофункционального  центра  или
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской
Федерации.  Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)  работников  организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.4 Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1 Жалоба может быть направлена следующими способами:
-  при  личном  обращении  для  юридических  и  физических  лиц,  (243550,  Брянская

область, пгт Погар, ул. Ленина, 1);
- почтовым сообщением (243550, Брянская область, пгт Погар, ул. Ленина, 1);
- через МФЦ (243550, Брянская область, пгт Погар, ул. Октябрьская, д. 38).
5.4.2 Жалоба должна содержать:
1)  наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального  центра,  его  руководителя  и  (или)  работника,  организаций,
предусмотренных  частью  1.1  статьи  16  210-ФЗ,  их  руководителей  и  (или)  работников,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
юридического  лица,  а  также  номер  (номера)  контактного  телефона,  адрес  (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,  по которым должен быть направлен
ответ заявителю;

3)  сведения  об  обжалуемых  решениях  и  действиях  (бездействии)  органа,
предоставляющего муниципальную услугу,  должностного  лица органа,  предоставляющего
муниципальную услугу,  либо муниципального служащего,  многофункционального центра,
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 210-ФЗ, их работников;

4)  доводы,  на  основании  которых  заявитель  не  согласен  с  решением  и  действием
(бездействием)  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного  лица
органа,   предоставляющего  муниципальную  услугу,  либо  муниципального  служащего,
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра,  организаций,
предусмотренных  частью  1.1  статьи  16  210-ФЗ,  их  работников.  Заявителем  могут  быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3  Жалоба,  поступившая  в  администрацию  Погарского  района,  подлежит
рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в
соответствии с пунктом 5.3 настоящего регламента, в течение  пятнадцати  рабочих  дней  со
дня  ее  регистрации, а  в  случае  обжалования  отказа администрации Погарского района, ее
должностного  лица  либо  муниципального  служащего,  предоставляющего  муниципальную
услугу,   в  приеме  документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4.4 При рассмотрении обращений (устных, письменных) юридических и физических
лиц должностное лицо обязано:

48



-  обеспечить  объективное,  всестороннее  и  своевременное  рассмотрение
направленного  обращения,  а  при  желании  гражданина с его участием;

- дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;
- соблюдать правила делового этикета;
- проявлять корректность в обращении с гражданами;
- не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных

(финансовых)   и   иных   интересов,   препятствующих  добросовестному  исполнению
должностных обязанностей;

-  соблюдать  нейтральность,  исключающую  возможность  влияния  на  свою
профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений
и иных организаций.

5.4.5  Письменное  обращение  может  быть  направлено  почтовым отправлением
либо передано лицу, выполняющему функции по приему и  отправке  корреспонденции,  и
подлежит   обязательной   регистрации  в  течение  трех  рабочих  дней  с  даты  поступления
обращения.

5.4.6  Обращения  заявителей,   содержащие  обжалование  действий (бездействия)
конкретных должностных лиц, не могут направляться этим лицам для рассмотрения и (или)
ответа.

5.5 При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не
должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.  В  случае
обжалования  отказа  органа,  предоставляющего муниципальную услугу или должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу,  в  приеме  документов у заявителя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного  срока  таких  исправлений  —  в  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня  ее
регистрации.

5.6  Перечень  оснований  для  отказа  в  удовлетворении  или  приостановлении
рассмотрения  жалобы  в   случае,   если  возможность   приостановления  предусмотрена
законодательством Российской Федерации.

5.6.1  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа в удовлетворении жалобы:
- если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной ввиду несоответствия

изложенных в ней обстоятельств действительности;
-  несоответствие  жалобы  требованиям,  установленным  пунктом 5.4.2 настоящего

регламента;
- содержание в тексте жалобы нецензурных либо оскорбительных выражений,  угроз

жизни,  здоровью  и  имуществу  должностного  лица, а также членов семьи. При получении
жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни,
здоровью  и  имуществу  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную
услугу, служащих, а также членов их семей, должностное лицо, наделенное полномочиями
по рассмотрению жалоб, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней
вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления
правом;

- в случае если текст жалобы не поддается прочтению. Если текст письменной жалобы
не  поддается  прочтению,  ответ  на  жалобу  не  дается,  о  чем  сообщается  заявителю,
направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт.
5.6.2  Если  в  жалобе  заявителя  содержится  вопрос,  на  который  ему  многократно

давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми им жалобами, и
при этом в жалобе не приводятся новые доводы или  обстоятельства,  должностное  лицо,
наделенное   полномочиями  по  рассмотрению  жалоб,  вправе  принять  решение  о

49



безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному
вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.7 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1)  жалоба  удовлетворяется,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,

исправления  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления
государственной  или  муниципальной  услуги  документах,  возврата  заявителю  денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Брянской  области,  муниципальными
правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8 Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.1 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7

настоящего  регламента,  заявителю  в  письменной  форме  и  по  желанию  заявителя  в
электронной  форме  направляется  мотивированный  ответ  о  результатах  рассмотрения
жалобы.

5.8.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанном  в  пункте  5.8.1  настоящего  регламента,  дается  информация  о  действиях,
осуществляемых  органом,  предоставляющим  муниципальную  услугу,
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
210-ФЗ,  в  целях  незамедлительного  устранения  выявленных  нарушений  при  оказании
муниципальной  услуги,  а  также  приносятся  извинения  за  доставленные  неудобства  и
указывается  информация  о  дальнейших  действиях,  которые  необходимо  совершить
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8.3.  В  случае  признания  жалобы  не  подлежащей  удовлетворению  в  ответе
заявителю,  указанном  в  пункте  5.8.1  настоящего  регламента,  даются  аргументированные
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования
принятого решения.

5.8.4.  В  случае  установления  в  ходе  или  по  результатам  рассмотрения  жалобы
признаков  состава  административного  правонарушения  или  преступления  должностное
лицо,  работник,  наделенные  полномочиями  по  рассмотрению  жалоб  в  соответствии  с
пунктом 5.3 настоящего регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.

5.9 Порядок обжалования решения по жалобе.
5.9.1  Заявитель  вправе  обжаловать  решения,  принятые  в  ходе предоставления

муниципальной   услуги,   действия   (бездействие)   органа,  предоставляющего
муниципальную  услугу,  должностного  лица  органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо служащих в судебном порядке.

5.9.2  Заявитель  вправе  обратиться  в  суд  с  заявлением об  оспаривании  решений,
действий  (бездействия)  органов  местного самоуправления. 

5.10 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для обоснования и рассмотрения жалобы.
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Приложение № 1
к административному регламенту,

        утвержденному постановлением
администрации Погарского района
от

В администрацию Погарского района             
                  (наименование органа местного самоуправления

               муниципального образования)
(от кого) __________________________________
___________________________________________ 
___________________________________________
___________________________________________
___________________________________________
(Для  физических  лиц  –  Ф.И.О.  заявителя,  его  адрес,

контактный
телефон;
для юридических лиц – полное наименование, ИНН, юр. и

почтовый
адрес, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить разработку проекта планировки (межевания) территории по адресу:
________________________________________________________________

(адрес участка)
________________________________________________________________,

Прилагаемые документы:
1. Схема границ территории, в пределах которой планируется разработка проекта
планировки (межевания).

____________________________________
                                                    (Подпись)

«___»____________20____г.
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Приложение № 2
к административному регламенту,

        утвержденному постановлением
администрации Погарского района
от

ЖУРНАЛ
регистрации заявлений о подготовке документации по планировке территории

№
п/п

Дата представления
документов

Фамилия, имя,
отчество заявителя

Контактные
данные

Ф. И. О
специалиста,
принявшего
документы

1 2 3 4 5

1

2

3
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Приложение № 3
к административному регламенту,

        утвержденному постановлением
администрации Погарского района
от

ЖУРНАЛ
регистрации постановлений  администрации Погарского района

о разрешении разработки проекта планировки (межевания) территории

№
п/п

Реквизиты
постановления

Фамилия, имя,
отчество
заявителя

Контактные
данные

 Дата, подпись
Заявителя

1 2 3 4 5

1

2

3
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Приложение № 4
к административному регламенту,

        утвержденному постановлением
администрации Погарского района
от

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги по подготовке документации по планировке территории

            ┌─────────────────────────────────────────────────┐
            │        Заявитель обращается с заявлением        │
            │              и пакетом документов               │
            └─────────────────────────┬───────────────────────┘
                                      V
            ┌─────────────────────────────────────────────────┐
            │       Специалист проверяет наличие всех         │
            │            необходимых документов               │
            └─────────────────────────┬───────────────────────┘
                                      V
            ┌─────────────────────────────────────────────────┐
        Да  │ Рассмотрение документов в Комиссии на наличие   │  Нет
     ┌──────┤          и соответствие требованиям             ├──────┐
     │      └─────────────────────────────────────────────────┘
│
     V                                                               V
┌──────────────────────────────┐
┌────────────────────────────────┐
│Специалист формирует результат│         │        Специалист готовит      │
│ административной процедуры   │         │       мотивированный отказ     │
│ по подготовке документации   │         │        в предоставлении        │
│  по планировке территории    │         │       муниципальной услуги    
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 Приложение № 2
                                                 к постановлению администрации 

           Погарского района
          от 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
"Утверждение документации по планировке территории"

1. Общие положения

1.1.  Предметом  регулирования  административного  регламента  по  предоставлению
муниципальной услуги  «Утверждение документации по планировке территории» (далее -
муниципальная услуга) являются сроки и последовательность действий (административных
процедур)  по  предоставлению  муниципальной  услуги  на  территории  Погарского  района
(далее - регламент). Настоящий регламент устанавливает правила и стандарт предоставления
муниципальной услуги по принятию решения об утверждении документации по планировке
территории,  а  также  состав,  последовательность  и  сроки  выполнения  административных
процедур,  требования  к  порядку  их  выполнения,  порядок  и  формы  контроля  за
предоставлением  муниципальных  услуг,  порядок  обжалования  заявителями  решений  и
действий  (бездействия)  должностных  лиц,  муниципальных  служащих,  работников  и
принимаемых ими решений при предоставлении муниципальных услуг.

1.2. Заявителями по предоставлению муниципальной услуги могут являться физические
или юридические лица,  индивидуальные предприниматели,  обратившиеся с  заявлением о
предоставлении услуги в письменной или электронной форме. Интересы заявителей могут
представлять  иные лица,  уполномоченные заявителями в установленном порядке (далее  -
уполномоченный представитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1  Муниципальная  услуга  предоставляется  администрацией  Погарского  района

(далее  -  Администрация)  в  рамках  своих  полномочий  через  отдел  архитектуры,  ЖКХ,
градостроительства  и  инфраструктуры администрации Погарского  района  (далее  –  Отдел
архитектуры) и  комиссию по рассмотрению заявлений на разработку проектов планировки
(межевания) территории» (далее — Комиссия).

Муниципальную  услугу  можно  получить  путем  обращения  в  МФЦ  при  наличии
соглашения (договора) о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3.2 Регистрацию обращения осуществляет ответственный за прием и регистрацию
обращений специалист  администрации.  Обращение  регистрируется  в  день  поступления  в
администрацию.

1.3.3 Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 дней со дня
регистрации обращения в администрации.

1.3.4  Способы  получения  информации  о  месте  нахождения  и  графике  работы
администрации:

-   посредством   ответов   на   письменные   обращения,   направленные  в
администрацию;

-  путем  размещения  необходимой  информации  на  стендах в администрации; 
- путем размещения информации на официальном сайте администрации Погарского

района http://www.pogaradm.ru.
1.3.5 Контактные телефоны для получения информации о месте нахождения и графике

работы администрации Погарского района и отдела архитектуры:
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 Место  нахождения  администрации  Погарского  района:  243550,  Брянская  обл.,
Погарский р-н, пгт Погар, ул. Ленина, д.1.

Адрес местонахождения отдела архитектуры: 243550, Брянская область, пгт Погар, ул.
Ленина, д. 1, каб. 307.

График работы администрации Погарского района: 
Понедельник 8.30-17.45 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Вторник 8.30-17.45 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Среда 8.30-17.45 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Четверг 8.30-17.45 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Пятница 8.30-16.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Суббота Выходной день
Воскресенье Выходной день

Контактный телефон приемной администрации Погарского района 8(48349)2-12-80.
Контактный  телефон  отдела  архитектуры,  ЖКХ,  градостроительства  и

инфраструктуры администрации Погарского района  8(48349)2-15-85, 2-36-61. 
Адрес официального сайта администрации Погарского района в сети Интернет: http://

www.pogaradm.ru.
Адрес  электронной  почты  приемной  администрации  Погарского  района:

admin@pogaradm.ru.
Адрес  электронной  почты  отдела  архитектуры,  ЖКХ,  градостроительства  и

инфраструктуры администрации Погарского района 307@pogaradm.ru.
1.4.  Информация  о  месте  нахождения,  графике  работы  администрации  Погарского

района, отдела архитектуры размещается на официальном сайте администрации Погарского
района  в  информационно-телекоммуникационной  сети  Интернет,  на  информационных
стендах,  а  также  предоставляется  по  телефонам  справочных  служб,  почте,  электронной
почте.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке
территории».

2.2.  Муниципальная  услуга  предоставляется  в  соответствии  с  настоящим
административным  регламентом  администрацией  Погарского  района  в  лице  отдела
архитектуры.  Согласно  п.  3  ст.  7 Федерального  закона  от  27.07.2010  N  210-ФЗ  «Об
организации  предоставления  государственных и  муниципальных  услуг»  (далее  -  210-ФЗ)
орган,  предоставляющий  муниципальную  услугу  не  вправе  требовать  от  заявителя
осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления,
организации,  за  исключением  получения  услуг  и  получения  документов  и  информации,
предоставляемых в  результате  предоставления таких  услуг,  включенных в перечни услуг,
которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для  предоставления  муниципальных
услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача постановления
администрации Погарского района об утверждении проекта планировки (межевания) или об
отклонении от утверждения проекта планировки (межевания) территории.

2.4.  Максимальный  срок  предоставления  муниципальной  услуги  по  утверждению
документации по планировке территории составляет 4 месяца.

2.5.  Административный  регламент  «Утверждение  документации  по  планировке
территории» разработан в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
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-  Конституцией Российской  Федерации  от  12.12.1993  (опубликована  в  "Российской
газете", 1993, N 237);

-  Градостроительным  кодексом Российской  Федерации  (опубликован  в  "Российской
газете", 2004, N 290);

-  Земельным  кодексом Российской  Федерации  (опубликован  в  "Российской  газете",
2001, N 211-212);

-  Федеральным  законом от  27.07.2010  N  210-ФЗ  "Об  организации  предоставления
государственных и муниципальных услуг" (опубликован в "Российской газете", 2010, N 168);

-  Федеральным  законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации
местного  самоуправления  в  Российской  Федерации"  (опубликован  в  "Российской  газете",
2003, N 202);

-  Федеральным  законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений
граждан Российской Федерации" (опубликован в "Российской газете", 2006, N 95);

- Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о
деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" ("Российская
газета", N 25, 13.02.2009);

-  Федеральным  законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в
Российской  Федерации"  ("Собрание  законодательства  РФ",  N  48,  27.11.1995,  ст.  4563;
"Российская газета", N 234, 02.12.1995);

- Федеральным законом от 22.07.2008 N 123-ФЗ "Технический регламент о требованиях
пожарной безопасности" (опубликован в "Российской газете", 2008, N 163);

-  Федеральным  законом от  30.12.2009  N  384-ФЗ  "Технический  регламент  о
безопасности зданий и сооружений" (опубликован в "Российской газете", 2009 N 255);

- СНиП 2.07.01-89* "Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских
поселений",  утвержденных приказом Минрегиона Российской Федерации от  28.12.2012 N
820 ("Бюллетень строительной техники", 2011, N 3);

- СП 42.13330.2011 "СНиП 2.07.01-89* "Градостроительство. Планировка и застройка
городских  и  сельских  поселений".  Актуализированная  редакция  СНиП  2.07.01-89*  (утв.
Приказом Минрегиона Российской Федерации от 28.12.2012 N 820).

2.6. Документы для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1.  Для  предоставления  муниципальной  услуги  правообладатель  или  его

представитель  (далее  -  заявитель)  представляет  в  Комиссию  разработанный  проект
планировки (межевания) территории согласно требованиям, предусмотренным статьями 45,
46 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.7. Запрет требования от заявителя дополнительных документов и действий.
2.7.1.  В  случае  если  для  предоставления  муниципальной  услуги  необходимо

представление документов  и информации об ином лице,  не  являющемся заявителем,  при
обращении  за  получением  муниципальной  услуги  заявитель  дополнительно  представляет
документы,  подтверждающие  наличие  согласия  указанных  лиц  или  их  законных
представителей  на  обработку  персональных  данных  указанных  лиц,  а  также  полномочие
заявителя  действовать  от  имени  указанных  лиц  или  их  законных  представителей  при
передаче  персональных  данных  указанных  лиц  в  орган  или  организацию.  Действие
настоящего подпункта не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке
безвестно отсутствующими.

2.7.2. Запрещено требовать от заявителя:
1)  представления  документов  и  информации  или  осуществления  действий,

представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено  нормативными  правовыми
актами,  регулирующими  отношения,  возникающие  в  связи  с  предоставлением
муниципальной услуги;
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2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем  платы  за  предоставление  муниципальной  услуги,  которая  находятся  в
распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных  частью  1  статьи  1  Федерального  закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об
организации  предоставления  государственных и  муниципальных  услуг»  (далее  -  210-ФЗ)
муниципальных  услуг,  в  соответствии  с  нормативными  правовыми  актами  Российской
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Брянской  области,  муниципальными
правовыми  актами,  за  исключением  документов,  включенных  в  определенный  частью  6
статьи 7 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и
информацию в орган предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного  самоуправления,  организации,  за  исключением  получения  услуг  и  получения
документов  и  информации,  предоставляемых  в  результате  предоставления  таких  услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 210-ФЗ;

4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной  услуги,  после  первоначальной  подачи  заявления  о  предоставлении
муниципальной услуги;

б)  наличие  ошибок  в  заявлении  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
документах,  поданных  заявителем  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после
первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г)  выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или
противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего
муниципальную  услугу,   муниципального  служащего,  работника  многофункционального
центра,  работника  организации,  предусмотренной  частью  1.1  статьи  16  210-ФЗ,  при
первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном
виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,
руководителя  многофункционального  центра  при  первоначальном  отказе  в  приеме
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги,
либо  руководителя  организации,  предусмотренной  частью  1.1  статьи  16  210-ФЗ,
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  приеме  документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Не допускается осуществлять подготовку документации по планировке территории (за
исключением случая, предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса РФ),
предусматривающей размещение объектов федерального значения в областях федерального
транспорта (железнодорожный, воздушный, морской, внутренний водный, трубопроводный
транспорт), автомобильных дорог федерального значения, обороны страны и безопасности
государства,  энергетики,  высшего  образования,  здравоохранения;  объектов  регионального
значения,  объектов  местного  значения  муниципального  района,  если  размещение  таких
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объектов  не  предусмотрено  документами  территориального  планирования  Российской
Федерации в областях, федерального транспорта (железнодорожный, воздушный, морской,
внутренний  водный,  трубопроводный  транспорт),  автомобильных  дорог  федерального
значения,  обороны страны и безопасности государства,  энергетики,  высшего образования,
здравоохранения;  документами  территориального  планирования  субъекта  Российской
Федерации; документами территориального планирования муниципального района; а также в
случаях,  не  предусматривающих  размещения  объектов  федерального  значения,  объектов
регионального  значения,  объектов  местного  значения  муниципальных  районов,  при
отсутствии генерального плана городского округа или поселения (схемы территориального
планирования муниципального района применительно к межселенным территориям).

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.9.1.  Информация  о  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги
предоставляется бесплатно, как и предоставление самой услуги.

2.9.2. Отдел архитектуры не несет ответственности за убытки, причиненные вследствие
искажения текста правового акта, опубликованного без его ведома и контроля, равно как за
убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицами,
не уполномоченными на их проведение.

2.10.  Время  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявления  о  предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 30 минут.

2.11.  Регистрация  заявления  осуществляется  в  присутствии  заявителя  в  течение  15
минут.

2.12.  Требования  к  помещениям,  в  которых  предоставляется  муниципальная  услуга,
предоставляемая  организацией,  участвующей  в  предоставлении  муниципальной  услуги,
месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и
мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

2.12.1.  Помещения,  предназначенные  для  предоставления  муниципальной  услуги,
должны соответствовать санитарным правилам и нормам.

2.12.2.  В  помещениях  на  видном  месте  помещаются  схемы  размещения  средств
пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

2.12.3. Помещения для приема граждан должны быть оборудованы противопожарной
системой  и  средствами  пожаротушения,  системой  оповещения  о  возникновении
чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.12.4.  Места  информирования,  предназначенные  для  ознакомления  заявителя  с
информационными  материалами,  должны  быть  оборудованы  информационным  стендом.
Информационные  стенды  должны  располагаться  непосредственно  рядом  с  кабинетом
(рабочим местом) специалиста.

2.12.5.  Места  ожидания  и  приема  заявителей  должны  соответствовать  комфортным
условиям,  оборудованы  столами,  стульями  для  возможности  оформления  документов,
обеспечиваться канцелярскими принадлежностями.

2.12.6. Прием заявителей должен осуществляться в специально выделенных для этих
целей  помещениях  -  местах  предоставления  муниципальной  услуги.  Кабинеты
ответственных должностных лиц должны быть оборудованы информационными табличками
(вывесками).  Таблички  на  дверях  или  стенах  должны  быть  установлены  таким  образом,
чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

2.12.7. На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится прием заявлений и
документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  а  также  выдача
результатов  оказания  муниципальной  услуги,  определяются  места  для  парковки
автотранспортных средств, в том числе специальных автотранспортных средств инвалидов.
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Доступ автотранспорта получателей муниципальной услуги к парковочным местам и стоянка
являются бесплатными.

2.12.8.  При  обращении  инвалида  за  получением  муниципальной  услуги  (включая
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается:

1) возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед
входом в  помещение  с  помощью технических  средств  реабилитации  и  (или)  с  помощью
сотрудника администрации;

2) содействие инвалидам при входе в здание, в котором проводится прием заявлений и
документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  а  также  выдача
результатов оказания муниципальной услуги, и выходе из него;

3)  сопровождение  инвалидов,  имеющих  стойкие  расстройства  функции  зрения  и
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи внутри помещения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения  беспрепятственного  доступа  инвалидов  с  учетом  ограничений  их
жизнедеятельности;

5)  доступ  к  помещению,  в  котором  предоставляется  услуга,  собаки-проводника  при
наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

6)  возможность  самостоятельного  передвижения  инвалидов,  в  том  числе
передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту предоставления муниципальной
услуги, в том числе с помощью сотрудника администрации;

7) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
муниципальной услуги;

8)  дублирование  необходимой  для  инвалидов  звуковой и  зрительной  информации,  а
также  надписей,  знаков  и  иной  текстовой  и  графической  информации  знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.13.  Показатели  доступности  и  качества  муниципальной  услуги,  в  том  числе
количество  взаимодействий  заявителя  с  должностными  лицами  при  предоставлении
муниципальной услуги и их продолжительность.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
-  возможность  обращения  заявителя  за  предоставлением  муниципальной  услуги

посредством личного обращения либо путем направления заявления в письменной форме с
документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, посредством почтового
отправления;

-  наличие  различных  способов  получения  информации  о  правилах  предоставления
услуги;

- бесплатное предоставление муниципальной услуги и информации о ней;
- непродолжительное время ожидания предоставления услуги;
- оборудование территорий местами парковки автотранспортных средств, в том числе

для лиц с ограниченными возможностями;
-  создание  условий  для  самостоятельного  передвижения  инвалидов  по  территории

здания, входа и выхода из здания и помещений, в которых предоставляется муниципальная
услуга и осуществляется выдача результатов оказания муниципальной услуги, в том числе с
использованием кресла-коляски и собак-проводников.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
-  соблюдение  сроков  и  последовательности  выполнения  всех  административных

процедур, предусмотренных настоящим регламентом;
-  количество  обоснованных  жалоб  заявителей  о  несоблюдении  порядка  выполнения

административных  процедур,  сроков  регистрации  заявления  и  предоставления
муниципальной  услуги,  об  отказе  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в
выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги  документах  либо  о
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нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования специалистами Брянской
городской администрации, осуществляющей процедуру по предоставлению муниципальной
услуги, документов, платы, не предусмотренных настоящим регламентом;

-  профессиональная  подготовка  специалистов,  предоставляющих  муниципальную
услугу;

- высокая культура обслуживания заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий),

требования к порядку их выполнения

3.1. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.
3.1.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  по  приему  заявления  и

документов  на  получение  муниципальной  услуги  является  обращение  заявителя  с
письменным  заявлением и  документами,  необходимыми  для  получения  муниципальной
услуги, в Комиссию (приложение № 1 к административному регламенту).

3.1.2. Специалист отдела архитектуры:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя;
- проверяет правильность заполнения заявления и наличие приложенных к заявлению

документов;
удостоверяется, что:
-  на  документах  проставлена  печать,  имеются  надлежащие  подписи  сторон  или

определенных законодательством должностных лиц;
- фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его регистрации в соответствии с

документом,  удостоверяющим  личность,  наименование  юридического  лица  и  его
местонахождение указаны полностью;

-  в  документах  нет  подчисток,  приписок,  зачеркнутых  слов  и  иных  исправлений,
документы не имеют повреждений;

-  в  день  принятия  заявления  осуществляет  регистрацию  в  журнале регистрации
заявлений об  утверждении  документации по  планировке  территории  (приложение  № 2  к
административному регламенту).

3.1.3.  При  отсутствии  документов,  указанных  в  приложении  к  заявлению,  в  случае
несоответствия представленных документов установленным требованиям специалист отдела
архитектуры устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о
предоставлении  муниципальной  услуги,  объясняет  заявителю  содержание  выявленных
недостатков в представленных документах и меры по их устранению.

Если  недостатки,  препятствующие  приему  документов,  допустимо  устранить  в  ходе
приема, они устраняются в минимально короткий срок.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в
приеме  заявления  и  документов  и  разъясняется  право  при  укомплектовании  пакета
документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

3.1.4.  Заявитель  имеет  право  направить  заявление  с  приложенными  документами
почтовым отправлением. Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются
в день их поступления в Комиссию.

3.1.5. При отсутствии документов, указанных в приложении к заявлению, в случае если
заявление  и  документы  не  поддаются  прочтению,  заявитель  в  течение  5  дней  со  дня
регистрации поступившего почтовым отправлением заявления и приложенных документов
уведомляется об отказе в приеме заявления и документов с обоснованием причин отказа.
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3.1.6. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления
и  документов  на  получение  муниципальной  услуги  или  отказ  в  приеме  заявления  и
документов заявителя.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать
15 минут.

3.2. Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной
услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по проверке документов на
установление наличия права на получение муниципальной услуги является их поступление в
Комиссию.

3.2.2.  В  рамках  межведомственного  информационного  взаимодействия  Федеральной
службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) предоставляются
следующие документы:

-  выписка  из  Единого  государственного  реестра  прав  на  недвижимое  имущество  и
сделок с ним о правах на земельные участки, попадающие в границы проекта планировки
территории и проект межевания территории;

-  выписка  из  Единого  государственного  реестра  прав  на  недвижимое  имущество  о
правообладателях  земельных  участков,  имеющих  общие  границы  с  земельным  участком,
попадающим  в  границы  проекта  планировки  территории,  и  правообладателях  земельных
участков,  попадающих  в  границы  проекта  планировки  территории  и  проект  межевания
территории;

- кадастровая выписка (выписка из Единого государственного реестра недвижимости об
основных  характеристиках  и  зарегистрированных  правах  на  объект  недвижимости)  на
земельные  участки,  попадающие  в  границы  проекта  планировки  территории,  а  также
имеющие общие границы с земельным участком, применительно к которому разрабатывается
проект планировки и проект межевания территории.

3.2.3.  В  случае  положительного  рассмотрения  указанного  вопроса  Комиссией,
специалист  отдела  архитектуры  осуществляет  подготовку  проекта  постановления  Главы
поселка Погар или Главы Погарского района о назначении публичных слушаний. 

Указанный проект направляется на утверждение в Совет народных депутатов поселка
Погар или Погарский районный Совет народных депутатов.

3.2.4. Публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания
территории не проводятся, если они подготовлены в отношении:

1)  территории,  в  границах которой в  соответствии с  правилами землепользования и
застройки предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому
развитию территории;

2) территории в границах земельного участка,  предоставленного садоводческому или
огородническому  некоммерческому  товариществу  для  ведения  садоводства  или
огородничества;

3) территории для размещения линейных объектов в границах земель лесного фонда.
3.2.5. Специалист отдела архитектуры направляет сообщения о проведении публичных

слушаний по проекту планировки и проекту межевания территории:
-  правообладателям  земельных  участков,  имеющих  общие  границы  с  земельным

участком, применительно к которому разрабатывается проект планировки;
- правообладателям земельных участков, попадающих в границы проекта планировки

территории.
3.2.6. Результатом проверки документов на установление наличия права на получение

муниципальной услуги является подготовка и издание постановления Главы поселка Погар
или Главы Погарского района о назначении публичных слушаний.
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Постановление  Главы  поселка  Погар  или  Главы  Погарского  района  подлежит
опубликованию в периодическом печатном издании «Сборник нормативных правовых актов
Погарского  района» и  размещается  на  официальном  сайте  администрации  Погарского
района.

3.3.  Организация  и  проведение  публичных  слушаний  по  вопросу  утверждения
документации по планировке территории.

3.3.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  по  организации  и
проведению публичных слушаний по проекту планировки и проекту межевания территории
является  издание  Постановления  Главы  поселка  Погар  или  Главы  Погарского  района  о
назначении публичных слушаний.

3.3.2.  Оргкомитет  по  подготовке  и  проведению  публичных  слушаний  (далее  -
Оргкомитет) обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и
осуществляет  прием  предложений  и  замечаний  участников  публичных  слушаний  по
подлежащим обсуждению вопросам.

Публичные  слушания  по  проектам  планировки  территории  и  проектам  межевания
территории, за исключением случаев, Предусмотренных Градостроительным кодексом РФ,
проводятся  не  ранее  одного  месяца  и  не  позднее  трех  месяцев  со  дня  официального
опубликования итогового документа публичных слушаний.

3.3.3.  Оргкомитет  по  результатам  публичных  слушаний  осуществляет  подготовку
итогового документа, обеспечивает его опубликование в средствах массовой информации и
размещение на официальном сайте администрации Погарского района.

На основании итогового документа с учетом протокола публичных слушаний Комиссия
осуществляет подготовку рекомендаций об утверждении проекта  планировки (межевания)
территории  (далее  -  рекомендации  Комиссии)  или  об  отклонении  проекта  планировки
(межевания) территории с указанием причин принятого решения.

3.3.4.  Результатом  административной  процедуры  является  подготовка  рекомендаций
Комиссии.

3.4.  Принятие  решения  о  предоставлении  или  об  отказе  в  предоставлении
муниципальной  услуги,  подготовка  и  выдача  результата  предоставления  муниципальной
услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения об
утверждении  документации  по  планировке  территории  или  об  отказе  в  утверждении
указанной  документации  является  поступление  Главе  администрации  Погарского  района
рекомендаций Комиссии.

3.4.2.  Специалист  отдела  архитектуры  на  основании  рекомендаций  Комиссии
осуществляет  подготовку  проекта  постановления  администрации  Погарского  района  об
утверждении  проекта  планировки  (межевания)  территории  или  об  отклонении  от
утверждения проекта планировки (межевания) территории.

Администрация  Погарского  района  с  учетом  протокола  публичных  слушаний  по
проекту планировки территории, проекту межевания территории и заключения о результатах
публичных  слушаний  принимает  постановление  об  утверждении  документации  по
планировке территории или отклоняет такую документацию и направляет ее на доработку не
позднее чем через двадцать рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах
публичных  слушаний,  а  в  случае,  если  в  соответствии  с  настоящей  статьей   публичные
слушания не проводятся, в срок, указанный в части 4  статьи 46 Градостроительного кодекса
Российской Федерации.

3.4.3.  Специалист  отдела  архитектуры  регистрирует  постановление  администрации
Погарского  района  об  утверждении  проекта  планировки  (межевания)  территории  или  об
отклонении  от  утверждения  проекта  планировки  (межевания)  территории  в  журнале
регистрации  постановлений  администрации  Погарского  района  об  утверждении  проекта
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планировки (межевания) территории или об отклонении от утверждения проекта планировки
(межевания) территории (приложение № 3 к административному регламенту) и выдает его в
двух экземплярах заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.

3.4.4.  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  издание
постановления  администрации  Погарского  района  об  утверждении  проекта  планировки
(межевания)  территории  или  об  отклонении  от  утверждения  проекта  планировки
(межевания) территории.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1.  Порядок  осуществления  текущего  контроля  за  соблюдением  и  исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных  правовых  актов,  устанавливающих  требования  к  предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
настоящим  регламентом,  осуществляется  первым  заместителем  главы  администрации
Погарского района, начальником отдела архитектуры.

4.1.2.  Текущий  контроль  осуществляется  путем  проведения  проверок  соблюдения  и
исполнения  специалистами отдела  положений настоящего  регламента,  иных нормативных
правовых  актов  Российской  Федерации,  Брянской  области,  а  также  органов  местного
самоуправления администрации Погарского района.

4.2. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на
основании  полугодовых  или  годовых  планов  работы)  и  внеплановый  характер  (по
конкретному обращению).

4.3. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной
инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.4.  Положения,  характеризующие  требования  к  порядку  и  формам  контроля  за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и
организаций.

4.4.1.  Контроль  за  предоставлением муниципальной услуги  осуществляется  в  форме
контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными
процедурами  по  предоставлению  муниципальной  услуги,  и  принятием  решений
должностными  лицами  путем  проведения  проверок  соблюдения  и  исполнения
должностными лицами положений настоящего регламента.

4.4.2.  Проверки  также  могут  проводиться  по  конкретной  жалобе  гражданина  или
организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
 муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц
администрации  Погарского  района  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги  в
досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.  Заявитель  может  обратиться  с  жалобой  по  основаниям  и  в  порядке,
предусмотренном  статьями 11.1 и  11.2 Федерального закона от  27.07.2010 N 210-ФЗ "Об
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг",  в  том  числе  в
следующих случаях:
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-  нарушение  срока  регистрации  запроса  (заявления)  о  предоставлении
муниципальной услуги;

-  нарушение  срока  предоставления  муниципальной  услуги.  В  указанном  случае
досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия)
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра  возможно  в
случае,  если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей  муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  210-ФЗ;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено  нормативными правовыми
актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Брянской  области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
-  отказ  в  приеме  документов,  предоставление  которых  предусмотрено  нормативными
правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Брянской
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя;

-  отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  если  основания  отказа  не
предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Брянской области,  муниципальными правовыми актами.  В  указанном
случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий
(бездействия)  многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого  обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  210-
ФЗ;

-  затребование  с  заявителя  при  предоставлении  муниципальной  услуги  платы,  не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего  муниципальную  услугу,  многофункционального  центра,  работника
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 210-ФЗ,
или  их  работников  в  исправлении  допущенных  ими  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в
результате  предоставления  муниципальной  услуги  документах  либо  нарушение
установленного  срока  таких  исправлений.  В  указанном  случае  досудебное  (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра,
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого  обжалуются,  возложена  функция  по
предоставлению  соответствующей  муниципальной  услуги  в  полном  объеме  в  порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

-  приостановление  предоставления  муниципальной  услуги,  если  основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия)  многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого  обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей
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муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-
ФЗ;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при
первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  за  исключением
случаев,  предусмотренных  пунктом  4  части  1  статьи  7  210-ФЗ.  В  указанном  случае
досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия)
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра  возможно  в
случае,  если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующей  муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ.

5.3.  Жалоба  подается  в  письменной  форме  на  бумажном  носителе,  в  электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо
в  соответствующий  орган  государственной  власти  (орган  местного  самоуправления)
публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра
(далее  -  учредитель  многофункционального  центра),  а  также  в  организации,
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие)
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий
орган (при его  наличии)  либо в  случае  его  отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа,  предоставляющего  муниципальную услугу.  Жалобы на  решения  и
действия  (бездействие)  работника  многофункционального  центра  подаются  руководителю
этого  многофункционального  центра.  Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)
многофункционального  центра  подаются  учредителю  многофункционального  центра  или
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской
Федерации.  Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)  работников  организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.4 Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1 Жалоба может быть направлена следующими способами:
-  при  личном  обращении  для  юридических  и  физических  лиц,  (243550,  Брянская

область, пгт Погар, ул. Ленина, 1);
- почтовым сообщением (243550, Брянская область, пгт Погар, ул. Ленина, 1);
- через МФЦ (243550, Брянская область, пгт Погар, ул. Октябрьская, д. 38).
5.4.2 Жалоба должна содержать:
1)  наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального  центра,  его  руководителя  и  (или)  работника,  организаций,
предусмотренных  частью  1.1  статьи  16  210-ФЗ,  их  руководителей  и  (или)  работников,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
юридического  лица,  а  также  номер  (номера)  контактного  телефона,  адрес  (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,  по которым должен быть направлен
ответ заявителю;

3)  сведения  об  обжалуемых  решениях  и  действиях  (бездействии)  органа,
предоставляющего муниципальную услугу,  должностного  лица органа,  предоставляющего
муниципальную услугу,  либо муниципального служащего,  многофункционального центра,
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 210-ФЗ, их работников;
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4)  доводы,  на  основании  которых  заявитель  не  согласен  с  решением  и  действием
(бездействием)  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного  лица
органа,   предоставляющего  муниципальную  услугу,  либо  муниципального  служащего,
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра,  организаций,
предусмотренных  частью  1.1  статьи  16  210-ФЗ,  их  работников.  Заявителем  могут  быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3  Жалоба,  поступившая  в  администрацию  Погарского  района,  подлежит
рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в
соответствии с пунктом 5.3 настоящего регламента, в течение  пятнадцати  рабочих  дней  со
дня  ее  регистрации, а  в  случае  обжалования  отказа администрации Погарского района, ее
должностного  лица  либо  муниципального  служащего,  предоставляющего  муниципальную
услугу,   в  приеме  документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4.4.  При рассмотрении обращений (устных,  письменных)  граждан,  юридических  и
физических лиц должностное лицо обязано:

- обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение направленного
обращения, а при желании гражданина с его участием;

- дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;
- соблюдать правила делового этикета;
- проявлять корректность в обращении с гражданами;
- не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных

(финансовых)  и  иных  интересов,  препятствующих  добросовестному  исполнению
должностных обязанностей;

-  соблюдать  нейтральность,  исключающую  возможность  влияния  на  свою
профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений
и иных организаций.

5.4.5.  Письменное  обращение  может  быть  направлено  почтовым отправлением либо
передано лицу, выполняющему функции по приему и отправке корреспонденции, и подлежит
обязательной регистрации в течение трех рабочих дней с даты поступления обращения.

5.4.6.  Обращения  заявителей,  содержащие  обжалование  действий  (бездействия)
конкретных должностных лиц, не могут направляться этим лицам для рассмотрения и (или)
ответа.

5.5.  При обращении заявителей  в  письменной форме срок  рассмотрения  жалобы не
должен превышать  15  рабочих  дней  с  момента  регистрации такого  обращения.  В  случае
обжалования  отказа  органа,  предоставляющего  муниципальную услугу или  должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного  срока  таких  исправлений  -  в  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня  ее
регистрации.

5.6.  Перечень  оснований  для  отказа  в  удовлетворении  или  приостановлении
рассмотрения  жалобы  в  случае,  если  возможность  приостановления  предусмотрена
законодательством Российской Федерации.

5.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:
-  если  в  ходе рассмотрения  жалоба  признана  необоснованной ввиду  несоответствия

изложенных в ней обстоятельств действительности;
-  несоответствие  жалобы  требованиям,  установленным  пунктом  5.4.2 настоящего

регламента;
-  содержание в  тексте жалобы нецензурных либо оскорбительных выражений,  угроз

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов семьи. При получении
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жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни,
здоровью  и  имуществу  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную
услугу, служащих, а также членов их семей, должностное лицо, наделенное полномочиями
по рассмотрению жалоб, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней
вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления
правом;

- в случае если текст жалобы не поддается прочтению. Если текст письменной жалобы
не  поддается  прочтению,  ответ  на  жалобу  не  дается,  о  чем  сообщается  заявителю,
направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт.
5.6.2.  Если  в  жалобе  заявителя  содержится  вопрос,  на  который  ему  многократно

давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми им жалобами, и
при  этом в  жалобе  не  приводятся  новые  доводы или  обстоятельства,  должностное  лицо,
наделенное  полномочиями  по  рассмотрению  жалоб,  вправе  принять  решение  о
безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному
вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.7 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1)  жалоба  удовлетворяется,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,

исправления  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления
государственной  или  муниципальной  услуги  документах,  возврата  заявителю  денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Брянской  области,  муниципальными
правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8 Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.1 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7

настоящего  регламента,  заявителю  в  письменной  форме  и  по  желанию  заявителя  в
электронной  форме  направляется  мотивированный  ответ  о  результатах  рассмотрения
жалобы.

5.8.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанном  в  пункте  5.8.1  настоящего  регламента,  дается  информация  о  действиях,
осуществляемых  органом,  предоставляющим  муниципальную  услугу,
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
210-ФЗ,  в  целях  незамедлительного  устранения  выявленных  нарушений  при  оказании
муниципальной  услуги,  а  также  приносятся  извинения  за  доставленные  неудобства  и
указывается  информация  о  дальнейших  действиях,  которые  необходимо  совершить
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8.3.  В  случае  признания  жалобы  не  подлежащей  удовлетворению  в  ответе
заявителю,  указанном  в  пункте  5.8.1  настоящего  регламента,  даются  аргументированные
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования
принятого решения.

5.8.4.  В  случае  установления  в  ходе  или  по  результатам  рассмотрения  жалобы
признаков  состава  административного  правонарушения  или  преступления  должностное
лицо,  работник,  наделенные  полномочиями  по  рассмотрению  жалоб  в  соответствии  с
пунктом 5.3 настоящего регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.

5.9 Порядок обжалования решения по жалобе.
5.9.1  Заявитель  вправе  обжаловать  решения,  принятые  в  ходе предоставления

муниципальной   услуги,   действия   (бездействие)   органа,  предоставляющего
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муниципальную  услугу,  должностного  лица  органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо служащих в судебном порядке.

5.9.2  Заявитель  вправе  обратиться  в  суд  с  заявлением об  оспаривании  решений,
действий  (бездействия)  органов  местного самоуправления. 

5.10 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для обоснования и рассмотрения жалобы.
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Приложение № 1
к административному регламенту,

        утвержденному постановлением
администрации Погарского района
от

В администрацию Погарского района             
                  (наименование органа местного самоуправления

               муниципального образования)
(от кого) __________________________________
___________________________________________ 
___________________________________________
___________________________________________
___________________________________________
(Для  физических  лиц  –  Ф.И.О.  заявителя,  его  адрес,

контактный
телефон;
для юридических лиц – полное наименование, ИНН, юр. и

почтовый
адрес, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить разработку проекта планировки (межевания) территории по адресу:
________________________________________________________________

(адрес участка)
________________________________________________________________,
для последующего выноса на публичные слушания.

Прилагаемые документы:
1. Основная утверждаемая часть проекта.
2. Материалы по обоснованию проекта.
3. Электронная версия на DVD-дисках (графическая часть  в   формате PDF, JPG, DWG и
пояснительная записка в формате Word).

                                    

___________________________________
                                                    (Подпись)

«___»____________20____г.
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Приложение № 2
к административному регламенту,

        утвержденному постановлением
администрации Погарского района
от

ЖУРНАЛ
регистрации заявлений об утверждении документации по планировке территории

N
п/п

Дата
представления

документов

Фамилия, имя,
отчество
заявителя

Контактные
данные

Ф.И.О. специалиста,
принявшего документы

1 2 3 4 5

1

2

3
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Приложение № 3
к административному регламенту,

        утвержденному постановлением
администрации Погарского района
от

ЖУРНАЛ
регистрации постановлений администрации Погарского района
об утверждении проекта планировки (межевания) территории

или об отклонении от утверждения проекта планировки
(межевания) территории

N
п/п

Реквизиты
постановления

Фамилия, имя,
отчество заявителя

Контактные
данные

Дата, подпись
заявителя

1 2 3 4 5

1

2

3
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Приложение № 4
к административному регламенту,

        утвержденному постановлением
администрации Погарского района
от

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной

услуги по принятию решения об утверждении документации
по планировке территории или об отклонении от утверждения

 документации по планировке территории

           ┌───────────────────────────────────────────────────
─┐
           │     Прием заявления и документов на получение      │
           │               муниципальной услуги                 │
           └─────────┬──────────────────────────────────┬──────
─┘
                     V                                  V
┌────────────────────────────────────┐
┌──────────────────────────────┐
│Проверка документов на установление │     │   Отказ в приеме заявления   │
│    наличия права на получение      │     │         и документов         │
│      муниципальной услуги          │     └──────────────────────────────┘
└────────────────────┬───────────────┘
                     V
┌────────────────────────────────────┐
│ Рассмотрение документов в Комиссии │
│     на наличие и соответствие      ├─────────────────────┐
│            требованиям             │                     │
└────────────────────┬───────────────┘                     │
                     V                                     V
┌────────────────────────────────────┐
┌──────────────────────────────┐
│ Организация и проведение публичных │     │      Принятие решения        │
│  слушаний по вопросу подготовки    │     │о предоставлении муниципальной│
│      документации по планировке    │     │        услуги  согласно      │
│             территории             │     │       п. 5.1 статьи 46       │
└────────────────────┬───────────────┘     │Градостроительного
кодекса РФ,│
                     V                     │подготовка и выдача результата│
┌────────────────────────────────────┐     │  предоставления
муниципальной│
│ Принятие решения о предоставлении  │     │              услуги          │
│ муниципальной  услуги,  подготовка    │
└──────────────────────────────┘
│ и выдача результата предоставления │
│        муниципальной услуги        │
└────────────────────────────────────┘
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ ПОГАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

БОРЩОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОРСЕЛЕНИЕ
БОРЩОВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

от 08.10. 2020 года № 4/37        
с. Борщово

О назначении публичных слушаний по вопросам  
обсуждения проектов Генерального плана и 
Правил землепользования и застройки 
Борщовского сельского поселения Погарского
муниципального района Брянской области в новой редакции

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  06.10.2003  года  №131-ФЗ  «Об  общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании
ст.  28,  ст.31  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации, руководствуясь  Уставом
Борщовского сельского поселения  Погарского муниципального района Брянской области и
решением  Борщовского  сельского  Совета  народных  депутатов  от  28.10.2005г  № 1-12  «О
Положении  о  публичных  слушаниях   в  Борщовском  сельском  поселении»  Борщовский
сельский Совет народных депутатов 

РЕШИЛ:

. Назначить публичные слушания по вопросам:
1.1.  Обсуждения  проекта  Генерального  плана  Борщовского  сельского  поселения

Погарского  муниципального  района  Брянской  области  в  новой  редакции,
предусматривающего:

-  описание и отображения функциональных зон согласно пункту 133 Приложения к
приказу Министерства регионального развития Российской Федерации от 09.01.2018 г. № 10
«Требования  к  описанию  и  отображению  в  документах  территориального  планирования
объектов  федерального  значения,  объектов  регионального  значения,  объектов  местного
значения»;

-  уточнение  границ  функциональных  зон  путем  использования  актуальных  в
настоящее  время  ортофотопланов,  материалов  цифровой  базы  данных  спутниковых
изображений, а также векторных материалов кадастрового деления;

1.2.  Обсуждения  проекта  Правил  землепользования  и  застройки  Борщовского
сельского  поселения  Погарского  района  Брянской  области  в  новой  редакции,
предусматривающего:

-  соответствие  проекту  генерального  плана  Борщовского  сельского  поселения
Погарского района Брянской области в новой редакции;

- приведение видов разрешенного использования земельных участков, установленных
в  правилах  землепользования  и  застройки,  в  соответствие  с  приказами  Министерства
экономического развития Российской Федерации от 01.09.2014 № 540, от 30.09.2015 № 709.

2.  Назначить публичные слушания по вопросам обсуждения проектов Генерального
плана и Правил землепользования и застройки Борщовского сельского поселения Погарского
муниципального района Брянской области в новой редакции  согласно приложению.
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3.  Утвердить  следующий  состав  организационного  комитета  по  подготовке  и
проведению публичных слушаний:

Н.М. Луцкий – глава Борщовской сельской администрации;
    Ф.Н. Акименко- депутат администрации, председатель комиссии по вопросам сельского
хозяйства и земли;
          А.Ф. Чертков – депутат администрации, член комиссии;

Н.В. Дыбко – депутат администрации, член комиссии.
4. Приём и учёт предложений по вопросам обсуждения проектов Генерального плана

и  Правил  землепользования  и  застройки  Борщовского  сельского  поселения  Погарского
района  Брянской  области  в  новой  редакции  осуществляется  Борщовской  сельской
администрацией до 09.11.2020 года по адресу: с. Борщово, ул. Сабурова, д. 60А с 9.00ч до
16.00ч ежедневно, кроме выходных.

5.  Граждане  Борщовского  сельского  поселения  участвуют  в  обсуждении
вышеуказанных  вопросов  в  порядке,  установленном  Уставом  Борщовского  сельского
поселения Погарского  муниципального  района Брянской области  и  могут ознакомиться  с
проектом  Генерального  плана  и  Правил  землепользования  и  застройки  Борщовского
сельского поселения Погарского района Брянской области в новой редакции на официальном
сайте Борщовской сельской администрации в сети интернет.
         6. Настоящее решение обнародовать.

7. Настоящее  решение опубликовать  в  периодическом печатном издании «Сборник
нормативных  правовых  актов  Погарского  района»  и  разместить  на  официальном  сайте
Борщовской сельской администрации  в сети Интернет.

Глава Борщовского
сельского поселения                                                                                                   Н.М. Луцкий
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Приложение

Место и время проведения  публичных слушаний по вопросам обсуждения проектов
Генерального плана и Правил землепользования и застройки Борщовского сельского
поселения Погарского муниципального района Брянской области в новой редакции

№
п/п

Населенный 
пункт

Место проведения публичных слушаний Число и время 
проведения публичных 
слушаний

1. с. Борщово,
с. Лобки,
п. Песчанки, 
п. Мирские

Борщовский СДК. с. Борщово, 
ул. Сабурова, д. 60А

 12.11. 2020 г.  11.00
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Периодическое печатное средство массовой информации 
«Сборник нормативных правовых актов Погарского района» 

Официальное периодическое печатное средство массовой информации, предназначенное для
опубликования  муниципальных  правовых  актов  органов  местного  самоуправления
Погарского  района,  обсуждения  проектов  муниципальных  правовых  актов,  доведения  до
сведения жителей Погарского района иной официальной информации

Учредитель - Погарский районный Совет народных депутатов

Издатель,  распространитель  и  собственник  имущества  редакции  -   администрация
Погарского района

Главный редактор – Е.С. Сафроненко

Адрес редакции, издателя, типографии: 243550, Брянская область, пгт. Погар, ул. Ленина, д. 1
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