Приложение 

к распоряжению администрации 

Погарского района 

                                                                                                                                                                 от 01.08.2017г. №575-р    
Места хранения материальных носителей, содержащих персональные данные

	№ п/п
	Материальные носители, содержащие персональные данные
	Место хранения материальных носителей, содержащих персональные данные
	Ф.И.О., должность ответственного за хранение материальных носителей, содержащих персональные данные
	Должность допущенного должностного лица
	Срок хранения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Управляющий делами 

	1
	Постановления и распоряжения администрации Погарского района
	пгт. Погар, ул. Ленина, д.1, 

каб. №210,210а
железный сейф
	Охота О.В., управляющий делами в администрации Погарского района
	Управляющий делами в администрации Погарского района
	Согласно номенклатуре дел

	
	Отдел правовой, кадровой и мобилизационной работы

	1
	Личные дела, карточки Т-2, трудовые книжки сотрудников администрации, журнал учета движения трудовых книжек, журнал учета командировок, архив личных дел уволенных, уведомления о трудоустройстве муниципальных служащих, книга учета трудовых договоров, журнал регистрации заявлений, документы по кадровому резерву
	пгт. Погар, ул. Ленина, д.1, 

каб. №217
железный сейф
	Соболь О.И., начальник отдела правовой, кадровой и мобилизационной работы;

Жадкевич Л.М., инспектор по кадрам отдела правовой, кадровой и мобилизационной работы
	Начальник отдела правовой, кадровой и мобилизационной работы;

инспектор по кадрам отдела правовой, кадровой и мобилизационной работы 
	Согласно номенклатуре дел

	2
	Дела об административных правонарушениях, протоколы заседаний комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности в Погарском районе
	пгт. Погар, ул. Ленина, д.1, 

каб. №117
шкаф
	Соломенных А.И., главный инспектор-ответственный секретарь административной комиссии отдела правовой, кадровой  и мобилизационной работы 
	Главный инспектор-ответственный секретарь административной комиссии отдела правовой, кадровой  и мобилизационной работы;

 заместитель главы–начальник финансового управления администрации Погарского района; 
начальник отдела по защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций 
	Согласно номенклатуре дел

	Сектор организационной работы и работы с территориями

	1
	Учетные дела граждан состоящих на жилищном учете и снятых с учета
	пгт. Погар, ул. Ленина, д.1, 

каб. №201
шкаф
	Науменко В.А., заведующий сектором организационной работы и работы с территориями
	Заведующий сектором организационной работы и работы с территориями
	Согласно номенклатуре дел



	2
	Документы по обращению граждан 
	пгт. Погар, ул. Ленина, д.1, 

каб. №205
железный сейф
	Рябченко Л.Н., ведущий специалист сектора организационной работы и работы с территориями
	Ведущий специалист сектора организационной работы и работы с территориями
	

	Отдел финансов и бухгалтерского учета

	1
	Лицевые счета, расчетно-платежные  ведомости, больничные листы, документы о назначении муниципальной пенсии
	 пгт. Погар, ул. Ленина, д.1,

 каб. №203
железный сейф

 пгт. Погар, ул. Ленина, д.1,

 каб. №203
железный сейф

	Беликова С.С., начальник отдела финансов и бухгалтерского учета

Беликова С.С., начальник отдела финансов и бухгалтерского учета
	Сотрудники отдела финансов и бухгалтерского учета


	Согласно номенклатуре дел

Согласно номенклатуре дел

	2
	ЭЦП (работа с СУФД)

Ключ для работы с отделением № 8605 Сбербанка России


	
	
	
	

	Контрольно-ревизионный отдел

	1
	Акты проверок организаций, предписания по актам проверки, информация главе администрации Погарского района по проведенным проверкам.
Заключения по приобретению жилья детям-сиротам.
	пгт. Погар, ул. Ленина, д.1,

 каб. №106
шкаф

	Сулико Т.А., начальник контрольно-ревизионного отдела
	Начальник контрольно-ревизионного отдела
	Согласно номенклатуре дел

	Отдел культуры, молодежной политики и спорта

	1
	Учетные дела участников подпрограммы «Обеспечение  жильем молодых семей в Брянской области» (2017-2020годы) государственной программы «Социальная и демографическая политика Брянской области» (2014-2020 годы)

	пгт. Погар, ул. Ленина, д.1,

 каб. №309

шкаф
	Зезюля Елена Васильевна, инспектор отдела культуры, молодежной политики и спорта
	Инспектор отдела культуры, молодежной политики и спорта
	Согласно номенклатуре дел

	Сектор по делам семьи, охране материнства и детства, демографии

	1
	Личные дела, постановления администрации Погарского района
	 пгт. Погар, ул. Ленина, д.1,

 каб. №316

железный сейф
	Поплевко Т.А., заведующий сектором по делам семьи, охране материнства и детства, демографии
	Сотрудники сектора по делам семьи, охране материнства и детства, демографии
	Согласно номенклатуре дел

	2
	Учетные жилищные дела, распоряжения администрации Погарского района
	пгт. Погар, ул. Ленина, д.1,

 каб. №316

шкаф
	
	
	

	Отдел экономического развития

	1
	Журнал регистрации устных обращений граждан по вопросам защиты прав потребителей
	 пгт. Погар, ул. Ленина, д.1,

каб. №218 

шкаф


	Бурда С.М., начальник отдела экономического развития
	Сотрудники отдела экономического развития
	Согласно номенклатуре дел

	2
	Исходные данные для заполнения торгового реестра
	
	
	
	

	Отдел архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, градостроительства и инфраструктуры

	1
	Заявления, акты,свидетельства, решение о переводе помещения из жилого в нежилое и наоборот, разрешения на строительство, разрешения на ввод, градостроительный план
	пгт. Погар, ул. Ленина, д.1,

 каб. №308

железный сейф, шкаф
	Романенко В.М., начальник отдела архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, градостроительства и инфраструктуры
	Сотрудники отдела архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, градостроительства и инфраструктуры
	Согласно номенклатуре дел

	Сектор по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних 
и защите их прав при администрации Погарского района

	1
	Личные дела несовершеннолетних, семей, находящихся в социально опасном положении
	 пгт. Погар, ул. Ленина, д.1,

 каб. №318

железный сейф
	Пыцкая А.П., инспекор сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Погарского района;
Грибченко Т.К., инспекор сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Погарского района
	Сотрудники сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Погарского района
	Согласно номенклатуре дел
Согласно номенклатуре дел

	2
	Материалы об отказе в возбуждении уголовных, административных дел.

Административные протоколы.

Документы по взысканию штрафов с должников и/или их приостановления.

Информация для Прокуратуры и Следственного комитета
	пгт. Погар, ул. Ленина, д.1,

 каб. №318

шкаф
	Бобух И.М., заведующий сектором по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Погарского района, ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Погарского района;
Пыцкая А.П., инспекор сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Погарского района;
Грибченко Т.К., инспекор сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Погарского района
	Сотрудники сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Погарского района
	

	Сектор контрактной службы

	1
	Сведения об участниках закупок
	пгт. Погар, ул. Ленина, д.1,

 каб. №112
шкаф
	Антоненко Т.М., заведующий сектором

контрактной службы
	Сотрудники сектора контрактной службы 

	Согласно номенклатуре дел


